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UNIVERSIDAD DE LEON
REGLAMENTO INTERNO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El presente reglamento contiene las normas fundamentales que rigen la actividad de la
Universidad de Leon.

ARTICULO 2

La Universidad de Ledn, auspiciada por Conjunto Educativo S.C., Educacion e Investigacion
Ledn, S.C. y Estudios Superiores y de Posgrado de Ledn, S.C., es una institucion abocada a la
ensefianza de los estudios universitarios, a la investigacion y a la difusion de la cultura.

ARTICULO 3

La Universidad de Ledn sostiene que la conjuncion del estudio en el aula con la experiencia en
el trabajo, da al estudiante una preparacion universitaria y de posgrado mas sélida y mas real
para el desarrollo de su vida profesional, por eso enfoca sus esfuerzos a servir al trabajador-
estudiante.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION INSTITUCIONAL

ARTICULO 4

La Junta de Gobierno es la maxima autoridad de la Universidad de Le6n y la integran los
socios de Conjunto Educativo S.C., los socios de Educacion e Investigacion Leon, S.C, los
socios de Estudios Superiores y de Posgrado, S.C. y el Rector de la Universidad de Ledn.

La funcion de la Junta de Gobierno es establecer los objetivos de la Universidad y determinar
las directrices generales a seguir para su consecucion, vigilando el apego a las mismas. La
Junta de Gobierno nombra y remueve al Rector de la Universidad.

ARTICULO 5

El Rector es la persona en quien la Junta de Gobierno delega la autoridad ejecutiva de la
marcha de la Universidad y tiene como funcién que se logre la consecucién de los objetivos de
la Universidad, apegandose a las directrices generales que le indique la Junta de Gobierno.

El Rector nombra o remueve al:
-Vicerrector de Legalizacion.
-Director Académico.
-Director de Ingresos
-Director de Egresos
-Director Juridico
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ARTICULO 6

El Vicerrector de Legalizacién tiene como funcién que los estudios de los alumnos de la
Universidad de Ledn, se realicen dentro de los términos legales establecidos por la Secretaria
de Educacion Publica y la Universidad de Ledn, y que tengan el Reconocimiento de Validez
Oficial de la Secretaria de Educacion Publica.

El Vicerrector de Legalizacién nombra o remueve al:
-Director de Legalizacién
-Director de Sistemas y Procedimientos.

ARTICULO 7

El Director Académico tiene como funciébn que la actividad académica, de ensefianza e
investigacion sea de excelencia, dentro del marco de los recursos accesibles a la Institucién.

El Director Académico nombra o remueve al:
-Director Regional.
-Director de Posgrado.
-Director de Plantel.
-Director de Facultad.
-Director de Centro de Cémputo.
-Director de Investigacion.
-Director de Biblioteca.
-Director de Laboratorios y Talleres.
-Prefecto General.

ARTICULO 8

El Director de Ingresos conjuntamente con el director de egresos tiene como funcién apoyar la
actividad de la Universidad de Ledn, haciendo que la misma se desarrolle por los causes
financieros, materiales, humanos y legales éptimos.

El Director de Ingresos conjuntamente con el Director de Egresos nombra o remueve al:
-Director de Finanzas.
-Director de Recursos Econémicos Externos.
-Director de Intendencia.

ARTICULO 9

La Direccion Juridica tiene como funcion principal apoyar para que toda la actividad de la
Universidad de Leo6n y sus diferentes érganos se desarrollen dentro del marco de la legalidad,
respeto, derechos humanos de todos los miembros de la comunidad universitaria y observancia
irrestricta de su Reglamento Interno, quien sera autbnoma en sus resoluciones.

El director Juridico nombra o remueve:
- Coordinador de Atencion Interna
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ARTICULO 10

Los Directores Regionales, de los diferentes planteles, Facultades y departamentos de la
Universidad de Ledén tienen como funcibn que en su respectivo Plantel, Facultad o
departamento académico se cumplan las metas trazadas por los niveles superiores, para el
logro de una excelente calidad académica y administrativa, segun sea el caso, planificando,
ejecutando y evaluando las acciones necesarias para tal efecto y vigilando el apego de sus
subordinados, y/o alumnos y maestros a lo prescrito en el presente reglamento.

El Director Regional nombra y remueve al director de plantel. El Director de Plantel nombra y
remueve al Director de Facultad y/o Coordinador de Facultad. El Director de la Facultad
nombra y remueve a los maestros. El Director de Departamento nombra y remueve a sus
subordinados.

Todos los nombramientos y remociones deberan ser ratificados por el Rector.

ARTICULO 11

El Consejo de Rectoria se integra con el Rector, el Vicerrector de Legalizacion, el Director de
Legalizacion, el Director de Servicios y el Director Académico Yy su funcién es asesorar al
Rector en la toma de decisiones cuando éste asi lo solicite.

ARTICULO 12

El Consejo Académico se integra con el Director Académico, los Directores Regionales, los
Directores de Plantel, los Directores de la Facultad, el Director de Posgrado, el Director de
Investigacion y un profesor integrante de cada una de las facultades y su funcion es asesorar
al Director Académico en la toma de decisiones cuando éste asi lo solicite.

El Consejo Académico del area de posgrado se integra con:
¢ EI Director de Posgrados.
¢ Los Coordinadores de Programa de Posgrado.
e El Director de Investigacion de la UNIVERSIDAD DE LEON.
¢ Dos profesores integrantes de cada uno de los Programas de Posgrado.

ARTICULO 13

El Consejo de Carrera se integra con el Director de la Facultad, un maestro y un alumno por
cada grupo existente en esa carrera, y su funcion es asesorar al Director de la Facultad en la
toma de decisiones cuando éste asi lo solicite.

ARTICULO 14

El Comité de Reglamentacién se integra con el Rector, Vicerrector de Legalizacion, el Director
de Legalizacion, el Director Académico, el Director Juridico asi como por el Director de
Ingresos y el Director de Egresos. Se podran integrar al Comité de Reglamentacion los
Directores Regionales, los Directores de Plantel o los Directores de Facultad cuando alguno de
los integrantes asi lo soliciten, con funcién asesora.

La funcion del Comité de Reglamentacion es la de estudiar modificaciones a este reglamento y
proponerlas luego, en forma secuencial, para su estudio y aprobacion, ante la Junta de
Gobierno y la Secretaria de Educacion Puablica, la que serd en ultimo término quien acepte o

rechace tales propuestas.
11
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CAPITULO TERCERO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

ARTICULO 15
Son derechos de los alumnos:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ser tratados con dignidad, respeto, igualdad y justicia por la parte de los docentes y demas
integrantes de la comunidad educativa.
Recibir educacion en ambientes libres de cualquier tipo de violencia, discriminacién, acoso,
adicciones y sectarismos, asi como obtener un trato de respeto y confianza.
Gozar de las mismas oportunidades de desarrollo, sin limitaciones o preferencias
personales.
Ser respetados en su integridad fisica, psicoldgica, ética, moral y sexual, asi como sus
ideas y creencias.
Ser respetado en sus derechos de uso, disfrute o goce de sus pertenencias 0 posesiones
por parte de los demas alumnos e integrantes de la comunidad educativa.
Ser escuchados y orientados en funcion de sus necesidades académicas y personales.
Recibir una formacién integral, que contribuya al pleno desarrollo de su persona, de
acuerdo con los planes y programas de estudio.
Conocer al inicio y durante el ciclo escolar las disposiciones relativas:

a) Calendario escolar y examenes;

b) Horarios de actividades académicas;

c) Servicios que la Universidad ofrece;

d) Normas para uso de laboratorio, talleres, sanitarios y espacios comunes.
Conocer de los docentes al inicio del ciclo escolar, el programa de estudios, la planeacion
de actividades, instrumentos y materiales a utilizar y criterios de evaluacion.
Ser evaluados objetivamente de conformidad con los planes y programas de estudios.
Recibir de los docentes una adecuada atencién, presentacion e higiene personal,
puntualidad y asistencia, preparacion de clases, orden, metodologia y respeto a participar
en clases y actividades académicas.
Presentar examenes, ordinarios y extraordinarios, sujetandose a las fechas y condiciones
establecidas.
Ser informado oportunamente sobre su desempefio académico y recibir la atenciéon
necesaria, cuando los resultados no sean favorables a través del personal docente y
directivo.
Formular peticiones respetuosas ante el personal docente y directivo, en forma verbal o
escrita relacionada con su situacion personal o escolar.
Recibir informacién sobre prevencion de riesgos y disponer de los medios que garanticen
su salud y seguridad en el desarrollo de sus actividades de aprendizaje.
Participar en las actividades académicas extraescolares y de extension que promueva la
Universidad.
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ARTICULO 16
Son deberes y obligaciones de los Alumnos:

1. Tratar con dignidad, respeto, igualdad y justicia y en forma equitativa a los docentes y
demas integrantes de la comunidad educativa.

2. No planear, ejercer o participar en actos de violencia escolar o cualquier otra forma de ésa
en contra de cualquier integrante de la comunidad educativa.

3. Abstenerse de realizar juegos, practicas o actividades que pongan en riesgo su integridad
fisica, psicolégica y emocional dentro de la Universidad.

4. Estudiar y esforzarse, para conseguir el maximo rendimiento académico y el desarrollo
integral de su personalidad, involucrandose en las actividades educativas.

5. Asistir puntualmente a clases o a las actividades académicas que organice la Universidad y
abstenerse de salirse de clase sin permiso del docente.

6. Presentarse a clases y/o actividades académicas dentro y fuera de la instalaciones

universitarias decorosamente vestidas o vestidos, evitando los alumnos el uso de sandalias,

huaraches, gorras, pantalones cortos y camisas 0 playeras sin mangas, las mujeres
deberan evitar usar escotes pronunciados, transparencias, chanclas y en general ropa NO
acorde al perfil de un estudiante universitario.

Cumplir en tiempo y forma con las tareas y proyectos encomendados.

Observar orden, disciplina y buena conducta en la Universidad.

9. Abstenerse de usar accesorios que atenten contra la integridad personal o la seguridad de
los miembros de la comunidad educativa.

10. Contribuir a que impere un ambiente de aprendizaje sano, seguro, y tolerante, asi como en
la prevencion y atencion oportuna de conflictos de violencia escolar.

11. Abstenerse de permanecer en areas que no correspondan a su actividad escolar dentro de
las instalaciones de la Universidad.

12. Abstenerse de faltar a clases o actividades académicas, encontrandose dentro de las
instalaciones de la Universidad.

13. Abstenerse de ingresar o intentar ingresar a la Universidad fuera de los horarios
establecidos y sin permiso de la autoridad correspondiente.

14. Respetar la dignidad de la persona, absteniéndose de fotografiar, grabar y difundir por
cualquier medio, en audio, video o cualquier otra tecnologia de informacién y comunicacion,
rifas, expresiones corporales o de afecto.

15. Participar activa y constantemente en actividades académicas o extraescolares para lograr
el desarrollo de sus capacidades y habilidades de su propia formacion.

16. Abstenerse de portar juguetes, juegos, herramientas, dispositivos o cualquier otro objeto
que sirva de distractor o ponga en peligro de la seguridad de los integrantes de la
comunidad educativa.

17. Abstenerse de usar o jugar con equipos de comunicacion, de computo, fotografia o de
reproduccion de audio y video, durante clase sin la autorizacion del personal de la
Universidad.

18. Abstenerse de participar directa o indirectamente en rifias o agresiones.

19. Abstenerse de consumir alimentos o bebidas durante clase sin autorizacion expresa del
personal de la Universidad.

20. Hacer un buen y adecuado uso de los bienes, equipos e instalaciones y servicios de que
disponga la Universidad.

© ~
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21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

Abstenerse de insultar, acosar, hostigar o intimidar a los demas alumnos, maestros,
personal de apoyo o directivo, haciendo referencia a la raza, etnia, nacionalidad, religion,
identidad sexual, discapacidad, condiciébn econémica o caracteristicas fisicas.

Abstenerse de realizar actos de uso, consumo, posesion y distribucién de estupefacientes,
solventes, psicotrépicos y bebidas embriagantes.

Abstenerse de portar armas contundentes, de fuego, objetos punzocortantes, material
explosivo, asi como de cualquier objeto que ponga en riesgo la vida, y la integridad de los
miembros de la comunidad educativa.

Abstenerse de amenazar a los integrantes de la comunidad educativa verbalmente o con
las armas descritas en la fraccion anterior.

Abstenerse de portar o introducir material pornografico en la Universidad, o su entorno.
Abstenerse de agredir o acosar, por cualquier medio, a algun integrante de la comunidad
educativa, para que ejecute un acto de naturaleza sexual, para si 0 para un tercero.
Abstenerse de realizar actos de comercio para si 0 para un interpésita persona dentro de la
Universidad.

Abstenerse de grabar en video o en audio sin el permiso correspondiente de cualquier
miembro de la comunidad universitaria en cualquier area de la Universidad de Ledn.

CAPITULO CUARTO
DE LA ADMISION

ARTICULO 17

Se entiende por proceso de admision al conjunto de tramites y requisitos académicos
estipulados en el presente capitulo, los cuales debe cumplir satisfactoriamente el aspirante a
ingresar a la Universidad de Ledn, para que se le pueda considerar admitido.

ARTICULO 18

A.-

Para ser admitido en la Universidad de Ledn como alumno del primer cuatrimestre de

Licenciatura, el solicitante debe:

B.-

1. Acreditar estudios completos correspondientes al Bachillerato o su equivalente,
mediante la presentacion de la documentacion legal adecuada.

2. Aprobar el Examen de Admision.

Para ser admitido como alumno del primer cuatrimestre en programas académicos de

posgrado, el solicitante debera:

1. Acreditar estudios de Licenciatura, mediante la presentacion de certificado total de
licenciatura, titulo profesional y cédula profesional.

2. Tener afinidad de contenido con los estudios realizados y en caso contrario debera el
aspirante solicitar cita con el Director de Posgrados y presentar su solicitud
acompafada con algun documento que demuestre su practica profesional en el area del
posgrado que pretende estudiar y el Director de Posgrados presentara tal solicitud ante
el consejo académico el cual tendra la facultad de aceptar o rechazar al aspirante,
realizando un informe de la decisibn tomada, el cual deberd ser entregado a la
Vicerrectoria de Legalizacion.

3. Los pasantes de licenciatura podran ser aceptados en algin programa de posgrado,
siempre y cuando:

e Hayan elegido para obtener su titulo profesional de licenciatura la via de titulacion a
través de estudios de posgrado demostrando a través de una constancia expedida
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por la institucién en la cual realizaron dichos estudios, que esta opcion de titulacion
fue aceptada y en la que se especifiquen los requisitos para obtener dicha
titulacion. Para los alumnos egresados de la Universidad de Ledn en cualquiera de
sus planteles, no sera necesario presentar dicha constancia.

e Los pasantes de licenciatura que hayan elegido como opcién de titulacion los
estudios de posgrado tendran la obligacion de:

o Especialidad: Iniciar los tramites de titulacion de licenciatura inmediatamente
después de haber concluido sus estudios de especialidad, cumpliendo los
requisitos establecidos en la reglamentacion de la escuela en la que se
cursaron sus estudios de licenciatura, y debera solicitar en el &area de
Legalizaciéon de la Universidad de Ledn, la constancia de terminacion de
estudios respectiva 6 en su caso el certificado de estudios totales si asi lo
requiere la escuela en la que concluy6 sus estudios de licenciatura, para
este caso deberd entregar una constancia de dicha escuela en la que se
especifique que el certificado total de especialidad es un requisito obligatorio
para obtener su titulacién de licenciatura. El tiempo maximo para demostrar
su titulacién de licenciatura y asi poder realizar sus tramites para la
obtencion de certificado y diploma de especialidad sera de un afo; en caso
contrario, el alumno debera solicitar por escrito ante la Vicerrectoria de
Legalizacion autorizacion para obtener sus documentos.

o Maestria: Iniciar sus tramites de titulacién de licenciatura al cumplir los
créditos asi como otros requisitos establecidos en la reglamentacion de la
institucion en la cual cursaron su licenciatura. y debera solicitar en el area
de Legalizacion la constancia de créditos respectiva 6 en su caso el
certificado de estudios parciales si asi lo requiere la escuela en la que
concluyé sus estudios de licenciatura, para este caso deberd entregar una
constancia de dicha escuela en la que se especifique que el certificado
parcial de maestria es un requisito obligatorio para obtener su titulacion de
licenciatura.

En este caso el alumno debera demostrar su titulacion de licenciatura antes
de concluir sus estudios de maestria.

4. Satisfacer el proceso de seleccion establecido por el area de estudios de posgrado para

el programa académico en cuestion.

ARTICULO 19
Para ser admitido en la Universidad de Ledn como alumno de cualquier cuatrimestre superior al
primero con equivalencia 6 revalidacion de estudios, el solicitante debe:

1.
2.
3.

Contar con la autorizacion de la Vicerrectoria de Legalizacion.

Cumplir con los requisitos estipulados en el articulo anterior.

Acreditar los estudios parciales hechos sobre la licenciatura 6 el posgrado a la que
desea ingresar, mediante la presentacion del certificado parcial legalizado expedido por
la institucion de procedencia y un dictamen de equivalencia 6 revalidacién de estudios
emitido por la Secretaria de Educacion.

Los alumnos de posgrado deberdn presentar copia de titulo y cédula profesional del
nivel inmediato anterior al que desean cursar.

Tener en su certificado parcial un promedio de calificaciones minimo de ocho y no tener
reprobadas en examen ordinario mas del 10 % de las materias que curso.

Cursar al menos el 50 % de las materias en la Universidad de Leon.
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CAPITULO QUINTO
DE LA INSCRIPCION

ARTICULO 20

Se entiende por proceso de inscripcién el conjunto de pasos administrativos a los cuales debe
someterse el aspirante que ya ha sido admitido en la Universidad de Leon, para que pueda
considerarse formalmente como alumno de primer ingreso.

ARTICULO 21

A.- Después de haber sido admitido en la Universidad de Ledn conforme a las disposiciones
del capitulo anterior, la inscripcién de los alumnos de primer ingreso queda sujeta a la entrega
de los siguientes requisitos:

1. Solicitud de inscripcién contestada y firmada por el alumno.

2. Acta de nacimiento actualizada no mayor a 6 meses (original y dos copias).

3. CURP

4. En caso de ser extranjero Copia del documento migratorio que indique autorizacion para
acceder a los servicios educativos del pais.

Certificado de bachillerato o equivalente. (original y dos copias), en caso de aparecer en
el certificado de bachillerato alguna equivalencia de estudios, revalidaciéon de estudios,
convalidacion de estudios y/6 certificado de estudios parciales deberas entregar el
documento referente  conjuntamente con su certificado total de bachillerato o

o

equivalente.

6. Constancia de estudios de la escuela de procedencia actualizada al momento de la
inscripcioén.

7. Siete fotografias tamafio infantil, de frente, en blanco y negro, fondo blanco, impresas en
papel mate.

8. Comprobante del pago de la primera colegiatura del cuatrimestre que inicia, dentro del
periodo establecido en dicho proceso, siempre y cuando el alumno haya concluido su
educacién media superior en esta institucion.

9. Pago de costo Unico de registro para los alumnos de primer registro en esta institucion.

10. Firma de aceptacion, tanto de las disposiciones de la SEP como del reglamento de la
Universidad de Ledn.

11. Para los alumnos de posgrado ademas de lo anterior deberan presentar certificado total
de Licenciatura (original y dos copias) en caso de aparecer en el certificado de
Licenciatura alguna equivalencia de estudios, revalidacion de estudios, convalidacion
de estudios y/6 certificado de estudios parciales deberas entregar el documento
referente conjuntamente con su certificado total de Licenciatura, constancia de servicio
social profesional, copia de titulo y cédula profesional.

12. En el caso de tratarse de inscripciones que no cuentan con afinidad de contenido en los
programas de posgrado, el alumno deberd entregar carta expedida por el Director de
Posgrado y autorizada por el Consejo Académico.

13., Para los alumnos que toman el posgrado como opcién de titulacion de la licenciatura,
deberan entregar la siguiente documentacion:

a) Solicitud de inscripcion contestada y firmada por el alumno

b)  Acta de nacimiento (original y dos copias)

c) Ocho fotografias tamafio infantil, de frente en blanco y negro, impresas en papel
mate

d) Certificado de licenciatura en original y dos copias, en caso de no contar con
éste debera entregar constancia de la escuela de procedencia en la cual se
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especifigue que no se tiene adeudo de materias y que dicho certificado se
encuentra en tramite, para alumnos egresados de la Universidad de Ledn en
cualquiera de sus planteles esta constancia no aplica.

e) Constancia de Liberacién de Servicio Social profesional y en caso de no contar
en ese momento con ella presentar constancia de la institucion en la que
cursaron los estudios de licenciatura en la que indique que el servicio social
profesional fue concluido y dicha constancia se encuentra en tramite.

f) Comprobante del pago de la primera colegiatura y la cuota Unica de registro del
cuatrimestre que inicia, dentro del periodo establecido en dicho proceso; para
alumnos egresados de la Universidad de Ledn en cualquiera de sus planteles el
pago de la cuota Unica de registro no aplica.

g) Firma de aceptacion, tanto de las disposiciones de la Secretaria de Educacion,
como del reglamento Interno de la Universidad de Ledn.

h)  Carta de exposicion de motivos al seleccionar el estudio de posgrado.

Todos los alumnos una vez que hayan completado su proceso de inscripcion deberan pasar al
area de Atencién de Estudiantes para que le sea asignado su correo electronico institucional, el
cual sera utilizado para la comunicacion oficial entre el alumno y esta Instituciéon e incluso para
hacerle notificaciones o citaciones cuando asi se requieran.

En caso de ser egresado de la Universidad de Le6n, debera presentarse en la Vicerrectoria de
Legalizacion del plantel, a efecto de verificar los documentos que se encuentran en su
expediente.

ARTICULO 22

Cuando un alumno, en cumplimiento de los tramites de inscripcion, ha entregado a la
Universidad la documentaciéon legal estipulada en el articulo anterior, sélo podra retirarla en
caso de baja de la Universidad.

ARTICULO 23

Se inscribirdn con situacién académica normal, los alumnos de primer ingreso al primer
cuatrimestre o a un cuatrimestre superior al primero, que al momento de su inscripcién han
cumplido con todos los requisitos establecidos en el articulo 21 del presente reglamento.

ARTICULO 24

Inscripciéon condicionada es aquella que puede realizar el alumno que, al no cumplir con los
requisitos sefialados en el articulo 21, queda sujeto al cumplimiento de los mismos antes de la
fecha establecida por la Vicerrectoria de Legalizacién al inicio del cuatrimestre.

ARTICULO 25

El alumno inscrito en situacion académica condicionada pasara a tener situacion académica
normal, si al término del plazo otorgado conforme al articulo anterior se encuentra en las
condiciones establecidas en el articulo 21 del presente reglamento.

ARTICULO 26

El alumno inscrito en situacion académica condicionada serd dado de baja al no cumplir con los
requisitos establecidos en el articulo 21 en el plazo acordado para hacerlo, obligaindose a
tramitar la misma, ya que de lo contrario se generaran todas las consecuencias que determine
el presente reglamento.

17



UNIVERSIDAD
DE LEON REGLAMENTO INTERNO 06/24

ARTICULO 27

El periodo de inscripcion sera determinado por la Rectoria de la Universidad de Ledn. Quienes
no se inscriban en las fechas establecidas deberan solicitar inscripcién extemporanea, pero su
aceptacion queda sujeta a la decision del Consejo de Rectoria, con base en los lineamientos
de la SEP y los establecidos por la Universidad de Leon.

CAPITULO SEXTO
DE LA REINSCRIPCION

ARTICULO 28

Se entiende por proceso de reinscripcion al conjunto de pasos administrativos y requisitos
académicos que debe cumplir, al inicio del cuatrimestre, aquella persona que ya ha sido
estudiante de la Universidad de Ledn, a fin de que se le considere nuevamente como alumno
en el cuatrimestre que inicia.

ARTICULO 29

1. El tiempo maximo de duracién de un programa de estudios es una y media veces la
duracién total del plan de estudios.

2. El tiempo minimo de duracién de un programa de estudios sera de dos afios con ocho
meses siempre y cuando se cumpla lo especificado en el articulo 140.

ARTICULO 30
La reinscripcién queda sujeta a la presentacion y entrega de los siguientes documentos:
1. Solicitud de reinscripcion firmada por el alumno.
2. Comprobante de haber efectuado el pago de la primera colegiatura del cuatrimestre que
inicia, v,
3. Comprobante de haber efectuado el pago correspondiente a Reinscripcién del
cuatrimestre que inicia. Este pago se realizara en el primer mes de cada cuatrimestre
conjuntamente con el pago de colegiatura, es decir, en septiembre, enero y mayo.

Los recibos correspondientes a los pagos de colegiatura asi como el de Reinscripcién les seran
enviado a los alumnos a su correo electrénico institucional a través de la Direccion de Ingresos.

Si como consecuencia Académica, Administrativa y/o de Legalizacién anterior, el alumno se
encuentra en alguno de los supuestos que segun este reglamento causen baja, ésta sera
aplicada, sin que la Universidad de Ledn en cualquiera de sus planteles tenga responsabilidad
alguna.

ARTICULO 31

Se reinscribirdn con situacion regular los alumnos de licenciatura que estén en las siguientes

circunstancias:

1. Si el tiempo que ha transcurrido desde el momento de su inscripcion no excede el lapso de
una y media veces la duracion total del plan de estudios del programa de estudios a la que
solicita reinscripcion. En caso de excederse, debera solicitar autorizacion en la Vicerrectoria
de Legalizacion y esta se otorga siempre y cuando cumpla los requisitos establecidos en
ese momento
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Sin deber materias de cuatrimestres anteriores.

Sin tener adeudos econdmicos con la Universidad.

Sin tener adeudos bibliotecarios con la Universidad.

Cuando su comportamiento disciplinario ha sido adecuado y, en consecuencia, no hubo

ameritado amonestacion con registro en su expediente.

ARTICULO 32
Se reinscribirdn con situacion regular los alumnos de Posgrado que estén en las siguientes
circunstancias:

1. Si el tiempo que ha transcurrido desde el momento de su inscripcion no excede el lapso
de una y media veces la duracién total del plan de estudios del programa de estudios a
la que solicita reinscripcion. En caso de excederse, deberd solicitar autorizacion en la
Vicerrectoria de Legalizacion y esta se otorga siempre y cuando cumpla los requisitos
establecidos en ese momento.

2. Sin deber materias de cuatrimestres anteriores.

3. Sin tener adeudos econdmicos con la Universidad.

4. Sin tener adeudos bibliotecarios con la Universidad.

5. Cuando su comportamiento disciplinario ha sido adecuado y, en consecuencia, no hubo
ameritado amonestacion con registro en su expediente.

ARTICULO 33

Un alumno podra ser reinscrito en situacion condicionada, previa autorizacion de la
vicerrectoria correspondiente, cuando se encuentre en alguna o algunas de las siguientes
situaciones:

1.

wn

Cuando adeude una o mas materias de cuatrimestres anteriores, sin que la suma de las
materias pendientes sea igual al numero de materias correspondientes a dos
cuatrimestres.

Cuando tenga adeudos econdmicos o bibliotecarios del cuatrimestre anterior.

Cuando no haya proporcionado su certificado de estudios del nivel inmediato anterior y
que exista constancia plenamente justificable del hecho expedida por la escuela de
procedencia.

Cuando tenga faltas de disciplina que hayan merecido registrarse en su expediente y
que a juicio del Director de la Facultad 6 del Coordinador del programa de posgrado
merezca el condicionamiento.

Cuando se encuentre bajo tratamiento médico con riesgo en su salud y/o que ponga en
riesgo a los deméas miembros de la comunidad universitaria.

Un alumno no podra reinscribirse a un cuatrimestre superior si ha dejado de cursar dos
cuatrimestres completos.

ARTICULO 34
Para que un alumno pueda reinscribirse en situacion condicionada debe comprometerse por
escrito a:
1. Saldar los adeudos que tuviere, en el plazo determinado por la Direccion de Ingresos de
la Universidad de Leon.
2. Saldar los adeudos bibliotecarios que tuviere en un plazo determinado por la biblioteca
de la Universidad de Ledn conforme a sus normas.
3. Entregar los documentos legales necesarios para su reinscripcion.
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4. Mantener un comportamiento disciplinario intachable durante el cuatrimestre al que se
reinscribe.

5. Presentar el alta médica correspondiente que indique que se encuentra en condiciones
de estudiar sin riesgo para su salud, compafieros y personal de la Comunidad
Universitaria.

ARTICULO 35
El alumno reinscrito condicionalmente pasara a tener situacion académica normal o regular si
cumple integramente y en los plazos fijados las condiciones a las que se comprometio.

ARTICULO 36
El alumno que se haya reinscrito condicionalmente causara baja por el solo hecho de incumplir
los términos de las condiciones fijadas.

ARTICULO 37

Quien no se reinscriba en el periodo establecido en el calendario de actividades, podréa solicitar
reinscripcién extemporanea, pero su aceptacion queda sujeta a la decisién del Consejo de
Rectoria, basada en los lineamientos de la Secretaria de Educacion y en las normas de la
Universidad de Ledn.

ARTICULO 38
El alumno podré inscribirse sin limite a diferentes programas educativos que se oferten en la
Universidad de Leon, siempre y cuando el programa educativo anterior esté concluido.

ARTICULO 39

En caso de que el alumno no concluya su licenciatura por causar baja ya sea temporal o
definitiva, podra inscribirse en diferentes momentos a tres licenciaturas, dos de las cuales
pueden ser la misma; en caso de que el alumno elija esta opcién deberd iniciar desde primer
cuatrimestre.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

ARTICULO 40

La movilidad estudiantil es la posibilidad de cursar un periodo de estudios en una institucion
nacional o extranjera, con la cual exista un convenio establecido, La movilidad implica la
incorporaciéon como estudiante en otra institucion, sin perder los derechos como alumno de
Universidad de Ledn; asi como la posibilidad de cambiar de plantel y/o programa de estudios
dentro de la misma Universidad de Leon.

ARTICULO 41
Intercambio Internacional

a) Los alumnos de la Universidad de Ledn de nivel Licenciatura y Posgrado podran
acceder a la oferta académica de los socios internacionales de la Universidad de Leon,
sefialada en los convenios de colaboracion entregados a la Vicerrectoria de
Legalizacion y que se encuentran registrados en la Secretaria de Educacion.

20



UNIVERSIDAD

DE LEON REGLAMENTO INTERNO 06/24

b)

f)

Los Intercambios Académicos Internacionales seran promovidos y tramitados por la
Direccion de Formacion Internacional, asi como revisados y autorizados por la Direccién
Académica y la Vicerrectoria de Legalizacion de la Universidad de Leon.

Los alumnos interesados deberan presentar su candidatura al Intercambio Internacional
en tiempo y forma sefialada en las convocatorias emitidas por la Direccion de
Formacion Internacional publicadas en la semana 8 (ocho) del cuatrimestre Septiembre-
diciembre y en la semana 4 (cuatro) del cuatrimestre Mayo-Agosto.

El alumno de licenciatura podrd acreditar las asignaturas equivalentes de su plan de
estudios hasta en un 20% en las instituciones del extranjero que cuenten con convenios
de colaboracion con la Universidad de Ledn.

El programa de Estudio que el alumno se encuentre cursando debera ser afin al
programa de estudios a cursar en el extranjero.

El tiempo méximo que puede durar un intercambio académico internacional sera de 2
(dos) cuatrimestres y el tiempo minimo que puede durar un intercambio académico
internacional sera de 1 (uno) cuatrimestre.

1.- Requisitos:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

)

Ser un alumno vigente, sin adeudo de materias al momento de iniciar su intercambio
académico.

Haber cursado al menos 3 cuatrimestres de su Licenciatura.

Cumplir con un promedio general de 8.0 (ocho punto cero) o superior. En caso de no
contar con el promedio pero no tener en su historial académico materias pendientes de
cursar O recursar, la Direccion Académica conjuntamente con la Vicerrectoria de
legalizacion realizaran una evaluacién de la situacion del alumno y emitiran una
resolucion, la cual sera inapelable.

Ser sujeto a revision de aprovechamiento académico por la Universidad receptora

Solo podra participar una vez en los programas de intercambio internacional, en caso de
gue por razones ajenas al alumno una vez aceptado su intercambio académico no
pueda cumplir dicho intercambio, podra contar con una nueva oportunidad de realizar
su intercambio internacional.

No tener reportes de faltas disciplinarias al reglamento interno de la Universidad de
Ledn.

Obtener una carta de recomendacion que contenga las aptitudes y actitudes del alumno
emitida por el Director de la licenciatura correspondiente a la carrera cursada por el
alumno.

Obtener constancia de autorizacion expedida por la Vicerrectoria de Legalizacion.

Tener el nivel de idioma requerido en la Universidad receptora, acreditando tal
conocimiento ante la Direccidon de Formacion Internacional de la Universidad de Leon.
Realizar y aprobar el proceso de solicitud y seleccién de alumnos, de acuerdo a
criterios de la Universidad de Le6n basado en un analisis de aprovechamiento
académico, disciplina y perfil psicologico del alumno, asi como la demostracion a través
de los medios de prueba que se prefiera de la condicién y capacidad financiera del
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k)

alumno para realizar sus estudios en el extranjero de acuerdo a los presupuestos
calculados por el Departamento de Formacion Internacional.

Obtener la carta de aceptacion de la Universidad Receptora de acuerdo a sus propios
criterios de seleccion.

Es requisito indispensable una vez aceptado su tramite de intercambio la adquisicion de
un seguro de gastos médicos y de repatriacién de restos con cobertura durante todo el
periodo de intercambio del alumno, para garantizar su bienestar personal y familiar.

El alumno debera realizar los tramites legales que sean requeridos por el pais al que
pertenezca la universidad receptora.

Carta Responsiva y “Carta de Aceptacion sobre el proceso de validacién de estudios de
intercambio académico”. Esta carta debera estar firmada por el alumno y la Directora
del 4rea de Formacién Internacional, anexando copia de una identificacion oficial
vigente.

2.- MOTIVOS POR LOS QUE SE RECHAZA UN TRAMITE DE INTERCAMBIO

Los motivos por los cuales se puede rechazar un trdmite de intercambio son las siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

)

k)

Cuando el alumno no presenta en tiempo y forma su solicitud de intercambio ante el
Departamento de Formacién Internacional.

Cuando derivado del analisis realizado por la Vicerrectoria de Legalizacion y la
Direccion Académica determinan no autorizar el intercambio académico del alumno.
Cuando no existe oferta académica afin a los estudios realizados por el alumno en la
Universidad de Leon.

Cuando presenta en su expediente reportes disciplinarios o faltas al Reglamento de la
Universidad de Leon.

Cuando el alumno no obtiene la recomendacién por aptitudes y actitudes de parte del
director 6 coordinador del programa de estudios.

Cuando el alumno no pueda comprobar la solvencia econémica para cubrir los gastos
previstos para su estancia y manutencion, establecidos en el presupuesto elaborado por
el Departamento de Formacién Internacional.

Cuando el alumno no cumple con el promedio de 8.0 (ocho punto cero).

Cuando el alumno reprueba materias en el cuatrimestre previo al intercambio
internacional

Cuando el alumno no cumple con los requisitos de nivel de idioma requerido por la
Universidad receptora.

Cuando al ser enviado el expediente y solicitud del alumno a la Universidad receptora,
no se obtiene la carta de aceptacion de dicha Universidad a causa de criterios propios
de rendimiento académico, andlisis de motivos de estudio, cupo académico para
alumnos internacionales, o cualquier otro motivo debido a sus politicas internas.

Cuando el alumno presenta adeudos econémicos con la Universidad de Leon.

Cuando el alumno en el examen psicolégico realizado por el departamento del
potencial humano de la Universidad de Ledn, presente motivos para no recomendar la
realizacion de sus estudios en el extranjero.
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3.- PROCEDIMIENTO

a)

b)

d)

f)

La Direccion de Formacion Internacional solicitard a través de oficio autorizacion a la
Vicerrectoria de Legalizacion para cada uno de los alumnos que se encuentren en
posibilidad de realizar intercambio académico.

La Vicerrectoria de Legalizacién realizara un andlisis del expediente del alumno para
verificar que su documentacion legal se encuentre en su expediente, que en su kardex
cuente con los requisitos establecidos y que no cuenta con reportes disciplinarios.

Una vez realizado el andlisis del expediente del alumno, la Vicerrectoria de Legalizacion
emitira un dictamen de aceptacién o negacion del intercambio académico y en caso de
gue el dictamen sea negativo por razones académicas; la Vicerrectoria de Legalizacion
conjuntamente con la Direccion Académica realizaran un andlisis del caso y podran
reconsiderar el caso y emitir un nuevo dictamen el cual sera inapelable.

Todo alumno al momento de iniciar su intercambio académico internacional no debera
contar con materias reprobadas, en caso contrario la Direccion de Formacion
Internacional deberd informar al alumno que se ha cancelado su autorizacién de
intercambio académico internacional.

Durante el intercambio académico se inscribird al alumno de forma regular en cada uno
de los cuatrimestres que se encuentre en el extranjero, este procedimiento debera
realizarlo la Direccion de Formacion Internacional.

El alumno que se reintegra a su plan de estudios una vez que concluye su intercambio
internacional, debera informar a la Direccion de Formacion Internacional sobre su
reingreso y firmar su ficha de reinscripcion correspondiente durante la primer semana
de clases del cuatrimestre al que se reintegra.

4.- MOTIVOS POR LOS QUE SE SUSPENDE EL INTERCAMBIO ACADEMICO EN CURSO DE UN
ALUMNO POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD DE LEON

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

Cuando el alumno infringe el reglamento de la institucibn en la cual realiza su
intercambio académico.

Cuando el alumno presenta problemas legales de tipo migratorio o infringe la ley del
pais en el cual se encuentra estudiando.

Cuando se obtiene reportes del alumno por parte de la Universidad receptora, ya sea de
indole disciplinario, de bajo rendimiento académico, de faltas a sus estudios o bien de
problemas de financiamiento verificados.

Cuando el alumno abandona sus estudios en la Universidad receptora.

Cuando el alumno presenta ante la Universidad receptora actitudes disciplinarias
consideradas inadecuadas por el Reglamento de la Universidad de Ledn.

Cuando la institucion receptora decide por causas de politicas internas suspender al
alumno, previa explicacion por escrito de los motivos de la suspension.

Cuando por cuestiones de seguridad el alumno presente riesgos de salud 6 peligros en
el pais en el que se encuentra estudiando por causas de desastres naturales, eventos
de violencia, huelgas, o hechos diversos considerados de riesgo para nuestros
alumnos, los cuales pueden presentarse de manera inesperada o no prevista en el
momento de su salida de México.

Los motivos que expresamente se especifican en la “carta aceptacion sobre el proceso
de validacion de estudios en intercambios Académicos”.
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5.-MOTIVOS POR LOS QUE SE PUEDE AUTORIZAR UNA SUSPENSION DE INTERCAMBIO
ACADEMICO EN CURSO A PETICION DEL ALUMNO.

a)

b)

d)

Cuando el alumno presente argumentos y pruebas suficientes de graves problemas de
enfermedad fisica o mental que le impida desarrollar su intercambio en las condiciones
planeadas, lo anterior debera argumentarse por medio de una carta personal descriptiva
de la situacién en donde se solicite baja voluntaria y acompafada de su certificado
médico.

En casos en donde el alumno se encuentre en serios problemas familiares o
econdémicos que le impidan permanecer en el extranjero, lo anterior debera
argumentarse por medio de una carta descriptiva de la situacién en donde se solicite
baja voluntaria.

Cuando el estudiante se encuentre en una situacién que ponga en peligro su integridad
fisica 0 mental, lo anterior debera argumentarse a través de una carta personal en la
cual se describa la situacion y se solicite la baja voluntaria del programa.

Si el estudiante presenta fuertes problemas de adaptacién académica que considera
imposible afrontar, esto deberd de argumentarse con una carta personal en la cual se
describa a profundidad la situacion y en la cual se solicite la baja voluntaria del
programa de intercambio.

6.- DE LAS CONSECUENCIA POR SUSPENSION DE INTERCAMBIO ACADEMICO

a)

b)

En el caso de suspender un intercambio académico sin realizar el tramite de
autorizacion de baja voluntaria se considera abandono de estudios lo cual significa que
la Universidad de Ledn no ha sido informada y por lo tanto las evaluaciones derivadas
de su intercambio serdn con cardcter reprobatorio en todas las materias que le
corresponden a su plan de estudios en la Universidad de Le6n y se aplicaran en el
momento que la Universidad receptora envia el documento de materias no aprobadas.
En el caso de contar con la autorizacion de baja voluntaria y hacerlo durante el primer
cuatrimestre de duracion del intercambio académico, se procedera a dar de baja el
cuatrimestre correspondiente a la fecha de baja y el alumno podréa reintegrarse en el
siguiente periodo académico, previo analisis de materias seriadas no cursadas debido a
la baja voluntaria. La Vicerrectoria de Legalizacion indicara al estudiante el proceso
para su regularizacion.

En el caso de contar con autorizacion de baja voluntaria y hacerlo en el transcurso del
segundo cuatrimestre de duracion del intercambio académico, se registraran las
materias correspondientes al primer cuatrimestre como reprobadas en calidad de
recurso procediendo a dar de baja el cuatrimestre correspondiente a la fecha de baja y
el alumno podra reintegrarse en el siguiente periodo académico que le corresponda,
previo andlisis de materias seriadas no cursadas debido a la baja voluntaria. La
Vicerrectoria de Legalizacion indicara al estudiante el proceso para su regularizacion.

7.- VALIDACION DE ESTUDIOS REALIZADOS CON INTERCAMBIO ACADEMICOS.

a)

La validacién de estudios realizados en Europa sera a través del ECTS (Sistema de
transferencia y acumulaciéon de créditos), tomando como base 30hrs. de estudio como 1
crédito europeo. En otros sistemas dependerd de sus propios factores de conversion
equivalentes a horas de estudio y créditos otorgados por las mismas.
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b) La Universidad de Ledn validara los créditos otorgados a los alumnos de intercambio al
recibir de la institucién extranjera un documento académico, en el cual se especifican
los créditos y calificaciones otorgados al alumno.

c) La Universidad de Ledn otorgara las calificaciones correspondientes realizando la
conversion del sistema de evaluacion de la Universidad extranjera al sistema de
evaluacion de México.

d) La evaluacion de las materias cursadas en instituciones educativas Europeas, se
realizara de acuerdo a transferencias de resultados en base a la escala de grados del
ECTS, las notas se asignaran del modo siguiente:

Escala Resultados estadisticos Escala de Conversion a
de ECTS evaluacion Evaluacion
Grados Equivalente Numérica.
ECTS Universidad de
Leodn
A Se encuentra en el 10% de mejor
. E 10
resultado estadistico grupal
B Se encuentra en el 25% siguiente
oo MB 9
del resultado estadistico grupal
C Se encuentra en el 30% siguiente
O B 8
del resultado estadistico grupal
D Se encuentra en el 25% siguiente
oo R 7
del resultado estadistico grupal
E Se encuentra en el 10% siguiente
O S 6
del resultado estadistico grupal
FX La distincion FX define suspenso, se
requiere un poco mas de trabajo
académico para aprobar. NS 5
F La distincién F define suspenso, se
requiere un gran trabajo académico
para aprobar.
NOTA: CUALQUIER ESCALA DE GRADO
CON DISTINCION FX Y F NO
APRUEBA LA ASIGNATURA

e) La evaluacion establecida en las asignaturas cursadas en la institucion extranjera una
vez transferida al sistema de evaluacion de la Universidad de Ledn sera asignada en las
materias equivalentes (75% como minimo de acuerdo al formato de equivalencias
oficiales del alumno) otorgando un punto adicional por experiencia académica
internacional, exceptuando las evaluaciones reprobatorias.

f) Los alumnos de la Universidad de Le6n participantes en los intercambios
internacionales podran integrarse a sus estudios en México en el periodo subsecuente a
sus estudios en el extranjero, siempre y cuando hayan terminado y aprobado las
asignaturas convenidas.

g) Los alumnos que no terminen los estudios convenidos en la Universidad Extranjera o
reporten resultados reprobatorios totales deberan continuar sus estudios a partir de los
estudios cubiertos en México de acuerdo a los periodos regulares de la Universidad de
Ledn.

h) Los alumnos que reporten asignaturas reprobadas en la Universidad Extranjera,
guedaran reprobados en las materias equivalentes de acuerdo al sistema de
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transferencia descrito anteriormente, quedando en calidad de alumnos irregulares con
adeudo de materias, su reincorporacion a la Universidad de Ledn dependera de la
seriacion de las materias reprobadas y de los periodos de estudios disponibles.

i) Podran existir variacion entre los créditos de materias equivalentes siempre y cuando el
namero total de créditos sea igual o mayor al total de créditos que establece el plan de
estudios autorizado por la SEP.

j) Los alumnos a su regreso de su periodo de intercambio deberan presentarse en el
Departamento de Formacion Internacional para realizar a través de este departamento
su tramite de validacion de estudios.

k) Cualquier caso no especificado referente al area de Legalizacion en el presente
reglamento debera ser analizado y resuelto por la Vicerrectoria de Legalizacion y la
Direccion Académica de la Universidad de Leon.

[) Todas las actividades extracurriculares realizadas en la institucion extranjera no podran
ser aplicadas en la Universidad de Ledn como pueden ser cursos, diplomados, servicio
social, practicas profesionales, etc.

ARTICULO 42
CAMBIOS DE PLANTEL DENTRO DE LA UNIVERSIDAD DE LEON

Cambio de Plantel: Se considera cambio de Plantel cuando un alumno solicita incorporarse a
otro plantel con el mismo plan y programa de estudios dentro de la Universidad de Leon.

Requisitos:
a) Solicitud de Cambio de plantel, realizando una carta en formato libre y explicando
las razones de dicho cambio.
b) Expediente completo en Archivo de la universidad de Ledn.
c) Historial Académico vigente.
d) Pago de derechos correspondientes.
e) Comprobante de No adeudo administrativo.

Procedimiento:

a) El alumno entregaré su solicitud de cambio de plantel asi como su comprobante de
pago de derechos en el area de Legalizaciéon de su plantel de origen al menos 2
semanas antes del inicio del cuatrimestre y hasta la primer semana del cuatrimestre
al que se desea ingresar.

b) El coordinador de Legalizacion de la Universidad de Ledn asignado para realizar
estos tramites verificara lo siguiente:

a. Que el alumno ha acreditado por lo menos el primer cuatrimestre
completo.

b. Se verificara que el plantel destino al que solicita el cambio cuente con
el plan y programa de estudio solicitado por el alumno.

c. Se verificara que en el plantel destino existe el cuatrimestre y turno
correspondiente al solicitado por el alumno.

d. Se verificard que en el plantel destino existe el nivel de idiomas que
corresponda al alumno.

e. En caso de que un alumno tenga adeudos de materias anteriores en su
plan de estudios, debera acreditarlos en la oferta educativa del plantel de
estudios al que desea ingresar; dichas materias podran cursarse al final
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de su plan de estudios siempre y cuando exista grupo disponible en ese
plan de estudios.

c) Una vez realizados los puntos anteriores se procederd a entregar al alumno una
carta autorizacibn de cambio de plantel la cual debera firmar el alumno de
conformidad y entregar al plantel destino al momento de realizar su registro. En
caso de que el alumno no acepte la autorizacion de cambio de plantel bastara con
no firmar de conformidad su carta autorizacion y continuara con su registro original.

d) Una vez autorizado el cambio de plantel la Coordinacion de Legalizacion del plantel
destino procedera a realizar el registro de las calificaciones obtenidas en el plantel
de origen.

e) Las materias no acreditadas en su historial académico registradas por el plantel de
origen se mantendran en el plantel destino y se contaran para lo que establece el
articulo 106 del R.1.

CAPITULO OCTAVO
DE LOS PERIODOS ESCOLARES

ARTICULO 43
Los periodos lectivos seran cuatrimestrales y abarcaran de Septiembre a Diciembre, de Enero
a Abril y de Mayo a Agosto.

ARTICULO 44
Los cuatrimestres abarcaran periodos de 17 semanas, excepto el de Enero a Abril que tendra
18 semanas por incluirse en él la Semana Santa, dedicada a asueto.

CAPITULO NOVENO
DEL CALENDARIO DE ACTIVIDADES

ARTICULO 45

El calendario de actividades lo elaborara anualmente la Direccion Académica y la misma dara a
conocer el calendario de cada cuatrimestre a la comunidad universitaria durante la
decimotercera semana del cuatrimestre anterior al que se refiere dicho calendario.

ARTICULO 46

Una vez publicado el calendario de actividades de un cuatrimestre no se le podran hacer
modificaciones, excepto en casos de fuerza mayor y la modificacion deberd hacerla la
Direccion Académica en acuerdo con la Rectoria.

ARTICULO 47
El calendario de actividades cuatrimestrales sefialara:
1. Catorce semanas dedicadas a la imparticion de clases.
2. Una semana dedicada a la aplicacién de los examenes finales.
3. El periodo de vacaciones.
4. La fecha de entrega de boletas de calificaciones del cuatrimestre anterior (dentro de los
primeros tres dias de clases).
5. El periodo de reinscripciones (Los primeros 3 dias de clases) y el periodo de reinscripciéon
extemporanea (40. y 50. dias de clase).
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6. La fecha de aplicacion de los examenes extraordinarios de primera oportunidad (durante
la tercera semana de clases).

7. La fecha de aplicacién de los examenes extraordinarios de segunda oportunidad (durante
la séptima semana de clases).

8. Las fechas para cursos de capacitacion a Directores y a maestros.

9. Asuetos (los dias que sefala el articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo y Semana
Santa).

10. Las fechas de vencimiento para el pago de colegiaturas.

CAPITULO DECIMO
DE LA ASISTENCIA A CLASES

ARTICULO 48

Es obligacion del maestro pasar lista de presentes a sus alumnos en cada clase que imparta y
llevar su registro en un documento denominado “Lista-Actas Parciales”, cuyo formato ha sido
previamente aprobado por la Vicerrectoria de Legalizacion.

ARTICULO 49
Siempre que un alumno falte a clases se le consignara inasistencia, sin importar el motivo de la
misma.

ARTICULO 50
Las inasistencias empezaran a contarse desde el primer dia de clase del cuatrimestre,
independientemente de la fecha de inscripcion o reinscripcion del alumno.

ARTICULO 51

Para poder cambiar de grupo o turno de estudios, el alumno debe contar con la aprobacion del
Director de la Facultad correspondiente y/o del Coordinador de Programa de Posgrados, quien
notificard por escrito dicho cambio a la Vicerrectoria de Legalizacion y a los maestros del nuevo
turno, indicando el nimero de inasistencias a clase y calificaciones que hasta el momento
tenga el alumno en cada una de las materias que cursa, dentro de las fechas que establece la
Vicerrectoria de Legalizacion.

ARTICULO 52

El nimero de inasistencias a clases acumuladas por el alumno de licenciatura a lo largo del
cuatrimestre, en cualquier materia, sera tomado en cuenta para determinar si tiene 0 no
derecho a presentar el examen final o los exadmenes extraordinarios en la materia
correspondiente, conforme a los siguientes criterios:

Licenciatura:

1. Se pierde derecho a presentar el examen final, cuando el alumno acumula, a lo largo
del cuatrimestre, un nimero de inasistencias superior al triple de las horas de clase que
se asignan a la semana para dicha materia.

2. Se pierde derecho a presentar examen extraordinario de primera oportunidad cuando
el alumno acumula a lo largo del cuatrimestre un nimero de inasistencias superior al
cuadruple de las horas de clase que se asignan a la semana para dicha materia.

3. Se pierde derecho a presentar el examen extraordinario de segunda oportunidad
(obligado a recursar la materia), cuando el alumno acumula a lo largo del cuatrimestre
un numero de inasistencias superior al quintuplo de las horas de clase que se asignan a
la semana para dicha materia.
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Estudios de Posgrado:
El nimero de inasistencias en posgrado clases acumuladas por el alumno en la
duracién del médulo (a lo largo del cuatrimestre), en cualquier materia, sera tomado en
cuenta para determinar si tiene o no derecho a presentar el examen final en la materia
correspondiente.

Se pierde derecho a presentar examen final de una asignatura (obligando recursarla),
cuando el nimero de faltas a clase (durante el cuatrimestre) excede el nimero de
créditos de la materia que el programa académico establece para la materia.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS EVALUACIONES

ARTICULO 53

Se entendera por evaluacién al proceso de analizar, en base a una observacion continua e
integral, en qué grado el alumno ha cumplido con los objetivos de aprendizaje establecidos en
el programa de cada materia para un determinado periodo.

ARTICULO 54

A.- En Licenciatura, al inicio del cuatrimestre cada maestro debera dar a conocer, por escrito, a
todos sus alumnos los criterios de evaluacion, el valor proporcional asignado a cada uno de
éstos, asi como el procedimiento para integrarlos en la emisién de su juicio.

B.- En Estudios de Posgrado, al inicio de la materia, cada maestro deberd dar a conocer a
todos sus alumnos, por escrito, las fechas y los criterios de evaluacion, el valor proporcional
asignado a cada uno de éstos, asi como el procedimiento para integrarlos en la emision de su
juicio.

ARTICULO 55
En el nivel de licenciatura, al término de la quinta y décima semanas del curso y al finalizar el
cuatrimestre, cada maestro evaluara lo hecho por cada uno de sus alumnos en el lapso
correspondiente.

ARTICULO 56

Evaluacion parcial es la que hace el maestro sobre el desarrollo de los estudiantes de la
licenciatura en la quinta, en la décima y en la decimoquinta semana de clases y en ellas
juzgara la realizacion del estudiante de licenciatura durante los periodos de la primera a la
quinta, de la sexta a la décima y de la undécima a la decimocuarta semana de clases,
llamandose primera, segunda y tercera evaluacion parcial, respectivamente.

ARTICULO 57

A nivel licenciatura, la primera y segunda evaluaciones parciales deben tomar en cuenta,
ademas del resultado del examen parcial correspondiente, el resultado que el estudiante haya
obtenido en los trabajos presentados durante el periodo y las participaciones en clase, todo ello
en apego a los criterios de evaluacion establecidos para cada una de las asignaturas en los
programas de estudio autorizados por la Secretaria de Educacion.
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En la evaluacién final de la materia para programas de posgrado, se considerara los criterios
de evaluacion asi como también un examen final y/o trabajo de investigacion especial.

ARTICULO 58
En la tercera evaluacion parcial para estudiantes de nivel licenciatura, ademas de lo hecho por
el alumno durante el dltimo periodo, debera tomarse en cuenta el resultado del examen final.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS CALIFICACIONES

ARTICULO 59

Se entendera por calificacién a la codificacion numérica que el maestro realice como resultado
de la evaluacién que haya hecho de cada uno de sus alumnos. La codificacion numérica sera
en una escala que ira del cero como minimo al diez como maximo.

ARTICULO 60

Las calificaciones que emite el maestro las reportara a la Direccién de la Facultad tratandose
de licenciatura 6 a la Coordinacion del programa de posgrado en que colaboran, por medio de
un documento denominado "Acta de Calificaciones", cuyo formato tendra que ser previamente
autorizado por la Vicerrectoria de Legalizacion.

ARTICULO 61

La calificacion de las evaluaciones parciales, sera consignada con un numero decimal. El
calculo de la calificacion final del cuatrimestre sera efectuado automaticamente por el sistema
de computo de acuerdo al articulo 64.

ARTICULO 62
El reporte de las calificaciones parciales en el acta, debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. La escala de calificaciones sera del 0 al 10 (cero al diez).

2. La calificacion minima aprobatoria es de 6.0 (seis punto cero), 5.9 (cinco punto nueve) o
menor es calificacién no aprobatoria.

3. Cuando el alumno no presente algin examen parcial de una materia, el maestro
consignara en el acta, la calificacion resultante de la sola evaluacion de los otros
parametros de su desarrollo (trabajos, tareas, participacion, etc.), pero esta calificacion
no podréa ser superior a 5.0 (cinco punto cero).

4. Cuando el alumno de licenciatura 6 de posgrado no presente el examen final, teniendo
derecho a presentarlo, debera consignarsele 0 (cero) como tercera calificacion parcial.

ARTICULO 63
La escala que se utilizara para calificar los exdmenes finales seré del O (cero) al 10 (diez).

ARTICULO 64

A.- En licenciatura la calificacion final del cuatrimestre sera el resultado de sumar un veinticinco
por ciento de la primera calificacion parcial mas un veinticinco por ciento de la segunda
calificacion parcial y el cincuenta por ciento de la tercera calificacion parcial. Una vez obtenida
la calificacion aprobatoria, el decimal .50 (punto cincuenta) o inferior se redondeara a la
calificacion inmediata inferior y el decimal .51 (punto cincuenta y uno) o superior se redondeara
a la calificacion inmediata superior, aclarando que la calificacion minima aprobatoria es 6.0
(seis punto cero) y cualquier decimal inferior a 6.0 se considerara calificacién reprobatoria;
como lo establece el articulo 62 inciso 2.
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B.-En el &rea de posgrado, la calificacion final que emite el maestro resultado de los criterios de
evaluacion informados al inicio del modulo al alumno, las reportar4d a la Coordinacion del
Programa de Posgrado en que colabora, por medio de un documento denominado "Acta de
Examenes de Estudios de Posgrado", cuyo formato tendra que ser previamente autorizado por
la Vicerrectoria de Legalizacion. El resultado se consigna en el acta con una escala del 5
(cinco) al 10 (diez). La calificaciéon minima aprobatoria es de 6 (seis).

ARTICULO 65

La calificacion final del cuatrimestre en las materias en las que el alumno dej6é de presentar el
examen final, teniendo derecho a presentarlo, nunca podra ser aprobatoria, como
consecuencia de lo establecido en el articulo 62, inciso 4.

ARTICULO 66

La calificacién final del cuatrimestre minima sera de 5 (cinco) y ésta sera la anotacion que se
registre en el acta de calificaciones que emitira el sistema de cémputo cuando el alumno no
acredite la materia, cualquiera que sea el motivo de la no-acreditacion.

ARTICULO 67

El Maestro dara a conocer directamente a la Direccion de la Facultad y/o al Coordinador del
Programa de Posgrado las calificaciones asignadas a los alumnos, utilizando el acta para tal
efecto, dentro del plazo estipulado en el calendario de actividades. Ademas de consignar la
calificacion, el maestro registrara el nUmero de inasistencias que el alumno tuvo en su materia,
en el periodo correspondiente.

ARTICULO 68

El alumno tendr& derecho a solicitar al Director de su Facultad y/o al Coordinador del Programa
de Posgrado la revision de su calificacion final, pero tal recurso sélo podra ejércelo dentro de
un periodo de 5 dias habiles después de la fecha marcada en el calendario de actividades para
entrega de calificaciones a los alumnos.

ARTICULO 69

Cuando el Director de la Facultad y/o al Coordinador del Programa de Posgrado reciba por
escrito de parte de un alumno la solicitud de revisibn de su calificacion final, procedera a
convocar a un Comité de Revision, integrado por dos maestros y el propio Director de facultad
0 Coordinador del programa de posgrado. Siempre que sea posible, el titular de la materia
debera ser uno de los tres miembros del Comité de Revision. EI Comité procedera a la revisiéon
y emitira una calificacion inapelable.

ARTICULO 70

En caso de haberse cometido un error al consignar alguna calificacion, sélo el maestro de la
materia 0 un comité de correccion integrado por el Director de la Facultad y/o Coordinador del
Programa de Posgrado quienes tendran voto de calidad; y por dos maestros que impartan
clase en el mismo programa académico, tiene derecho a modificarla. La modificacion debera
asentarse en el correspondiente espacio del acta de calificaciones, debiendo ir firmada por
quien hizo la correccion.

31



UNIVERSIDAD
DE LEON REGLAMENTO INTERNO 06/24

ARTICULO 71
Después de publicadas las calificaciones tienen un tiempo establecido para aclaraciones y
modificaciones, que es como se define a continuacion:
Licenciatura:
1. Para la calificacion del primer examen parcial se tienen un tiempo hasta una semana
antes de que el maestro aplique el segundo examen parcial.
2. Para la calificacién del segundo examen parcial se tiene de tiempo hasta una semana
antes de que el maestro aplique el examen final.
3. Para la calificacion del examen final se tiene de tiempo hasta la primera semana de
clases del cuatrimestre siguiente.
e La correccién debera ir en el acta, firmada por el maestro de la asignatura.
e NO HABRA CORRECCION RETROACTIVA
Estudios de Posgrado:
Para la calificacion del examen final se tiene de tiempo hasta la primera semana de
clases del cuatrimestre siguiente.
e La correccién debera ir en el acta, firmada por el maestro de la asignatura.
e NO HABRA CORRECCION RETROACTIVA

CAPITULO DECIMO TERCERO
DE LOS EXAMENES EN GENERAL

ARTICULO 72
Como principales medios para evaluar el desempefio académico de los alumnos, se establecen
los examenes parciales y el examen final.

SECCION PRIMERA
DE LOS EXAMENES PARCIALES

ARTICULO 73
Los examenes parciales son aquellos que se celebran durante las semanas quinta y décima de
clases para las licenciaturas.

ARTICULO 74
Los examenes parciales deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. Son obligatorios en cada materia y para todos los alumnos.

2. Deberan ser presentados durante la quinta y la décima semana de clases.

3. Deben ser por escrito, excepto en casos especiales de materias que, por su naturaleza,
requieran ser efectuados de otra forma, en cuyo caso debera solicitarse la autorizacion
del Director de la Facultad.

4. Quedara a criterio del Director de la Facultad, quién determina las fechas de realizacion
de los examenes, pero siempre dentro del periodo establecido por el calendario de
actividades.

5. Se presentardn ante el titular de la materia a que correspondan o ante el representante
gue autorice el Director de la Facultad.

6. Se presentaran durante las horas de clase correspondiente a la materia y se limitaran a
dicho tiempo.

7. Sélo podran verificarse dentro de las instalaciones de la Universidad de Leon.

8. Deben comprender por lo menos el contenido de la materia visto en el periodo
correspondiente.

9. Para poder presentar los exdmenes parciales, el alumno debe estar al corriente de sus
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pagos de colegiatura y certificarlo mediante la presentacion de sus comprobantes de
pago cuando le sean requeridos.

ARTICULO 75

Cuando un alumno deje de presentar un examen parcial, automaticamente se considerara
reprobado en la evaluacion correspondiente, con la calificacién que resulte de tomar en cuenta
sélo los otros criterios de evaluacion, pero nunca sera mas de cinco.

ARTICULO 76

Cada maestro debera entregar a sus alumnos los exdmenes parciales que éstos hayan
sustentado, ya calificados, e informarles de sus calificaciones parciales en un plazo no mayor a
quince dias después de haberse aplicado el examen, los exdmenes finales deberan ser
entregados a la Direccibn Académica en los formatos que estadn establecidos y ahi quedan
archivados el tiempo que la Vicerrectoria determine.

SECCION SEGUNDA
DE LOS EXAMENES FINALES

ARTICULO 77

El examen final es aquel, que al término del cuatrimestre, y/o Mddulo, todos los maestros
realizaran en cada una de las materias que imparten, para evaluar el aprendizaje que han
tenido a lo largo del curso los alumnos que no han perdido el derecho a sustentarlo.

ARTICULO 78
A.- En licenciatura, los examenes finales deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. Son obligatorios para todos los alumnos en cada una de las materias que cursen. No
habré exentos.

2. Deberan ser presentados durante la decimoquinta semana del cuatrimestre.

3. Deberan ser presentados por escrito, excepto en casos de materias especiales que
requieran hacerlo en forma diferente, pero deberan contar con la autorizacién del
Director de la Facultad.

4. Sélo podran verificarse en el dia y la hora que la Direccion determine, dentro del periodo
establecido en el calendario de actividades.

5. Se presentaran ante el titular de la materia correspondiente, o ante el representante que
designe el Director de la Facultad.

6. Su duracion maxima sera de tres horas.

7. Deberan aplicarse dentro de las instalaciones de la Universidad de Leén.

8. Deberan permitir evaluar ampliamente los conocimientos del alumno sobre todo él
contenido de la materia visto en el cuatrimestre.

B.- En posgrado, los examenes finales deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. Son obligatorios para todos los alumnos en cada una de las materias que cursen. No
habra exentos.

2. Se presentaran al finalizar el curso de la materia.

3. En posgrado podran realizarse con frecuencia trabajos de investigacion o aplicacion, en
lugar o ademés del examen final escrito.

4. Se verificaran el dia y la hora que el catedratico haya establecido en su programa, con
conocimiento y aceptaciéon del Coordinador del Programa de Posgrado, pero, dentro del
periodo establecido en el calendario de actividades para su realizacion.

5. Se presentaran ante el titular de la materia correspondiente, o ante el representante que
designe el Coordinador del Programa de Posgrado.
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6. Deberan permitir evaluar ampliamente los conocimientos que el alumno ha adquirido, la
capacidad de critica que ejerce y la profundidad de la aplicacién en la vida real que ha
logrado realizar con dichos conocimientos.

ARTICULO 79
A.- En licenciatura, un alumno pierde derecho a sustentar el examen final, en cualquiera de las
siguientes circunstancias:
1. Cuando haya acumulado durante el cuatrimestre un nimero de faltas a clases superior
al méximo permitido, de acuerdo al articulo 52 de este reglamento.
2. En licenciatura, cuando se tienen calificacion reprobatoria en las dos evaluaciones
parciales.
3. Cuando se tienen adeudos econdmicos con la Universidad de Leon, sin que la Direccion
de Ingresos haya autorizado su pago extemporaneo.
4. Cuando se tienen adeudos bibliotecarios.
B.-En estudios de posgrado, el nUmero de inasistencias a clases acumuladas por el alumno en
la duracion del modulo, en cualquier materia, serd tomado en cuenta para determinar 6 no
derecho a evaluacion final en la materia correspondiente. Un alumno pierde derecho a la
evaluacion final de una asignatura (obligando a recursarla), en cualquiera de las siguientes
circunstancias:
1. Cuando el nimero de faltas a clase excede el nimero de créditos de la materia que el
programa de estudios establece.
2. Cuando se tienen adeudos econémicos con la UNIVERSIDAD DE LEON, sin que la
Direccién de Ingresos haya autorizado su pago extemporaneo.
3. Cuando se tienen adeudos bibliotecarios.
4. Por haber dejado de entregar un trabajo final con el que se evaluaria el médulo
respectivo.

ARTICULO 80

Cuando un maestro falte sin previo aviso a la aplicacion de un examen final en el dia y la hora
programados por el Director de la Facultad 6 el Coordinador de Posgrado, éste podra convocar
al maestro y a los alumnos en una segunda ocasién para su aplicacion, dentro del periodo de
examenes finales marcado en el calendario de actividades, o en la fecha mas proxima posible.

Sin embargo, con fines precautorios, el Director de la Facultad preparara, con ayuda de
maestros de la materia y valorando la opinion de los alumnos, un examen que aplicara
personalmente o por medio de un representante que él designe en caso de que nuevamente el
maestro no se presentare, y decidira quien califica este examen.

SECCION TERCERA
DE LOS EXAMENES EXTRAORDINARIOS

ARTICULO 81

Los exdmenes extraordinarios son aquellos que los alumnos de licenciatura deberan sustentar
con el fin de regularizar su situacién académica en las asignaturas que habiendo cursado, no
hayan acreditado. El alumno tiene derecho a presentar todas las materias que cursa durante el
cuatrimestre en examen extraordinario, siempre y cuando no cause baja definitiva de acuerdo a
lo permitido en el articulo 106 de este reglamento.

Y aquellas materias, que con previa autorizacion de la Direccion Académica la evaluacion se
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haga en base a un proyecto realizado durante todo el cuatrimestre, el alumno debera recursarla
si la calificacion final es reprobatoria, en estos casos el alumno tendra dos oportunidades de
recursar la materia.

ARTICULO 82
Los exdmenes extraordinarios deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. Son obligatorios para todos los alumnos de licenciatura que al término del
cuatrimestre no hayan acreditado una materia, conforme a lo dispuesto en el articulo
anterior.

2. Para poder presentar los examenes extraordinarios el alumno debera presentar al
maestro que aplique dicho examen, su recibo de pago por concepto de examen
extraordinario ya pagado.

3. Deberan ser presentados por escrito, excepto en casos de materias especiales que
requieran hacerlo en forma diferente, pero deberan contar con la autorizacion del
Director de la Facultad.

4. Solo podran llevarse a cabo el dia y la hora que el Director de la Facultad determine,

dentro del plazo establecido por el calendario de actividades.

Su duracion maxima sera de tres horas.

Deberéan aplicarse dentro de las instalaciones de la Universidad de Leon.

Se presentaran ante el titular de la materia correspondiente o el representante que

designe el Director de la Facultad.

8. Deberan permitir evaluar ampliamente los conocimientos del alumno sobre todo él
contenido de la materia visto en el cuatrimestre.

No o

ARTICULO 83

Se ofreceran dos oportunidades de presentar examenes extraordinarios, denominados primera
y segunda oportunidad, respectivamente; excepto en aquellas materias, que con previa
autorizacion de la Direccion Académica, la evaluacién se hace en base a un proyecto cuya
realizacion se lleva a cabo durante todo el cuatrimestre, en cuyo caso el alumno debera
recursarlas si la calificacion final es reprobatoria, conforme a lo dispuesto en el articulo 81 de
este reglamento.

ARTICULO 84

El alumno que al tener la obligacion de presentar exdmenes extraordinarios en el periodo
correspondiente (Art. 82 en su numeral 1 del R.l.) y no los presente; pierde automaticamente la
oportunidad respectiva consignandole NP.

ARTICULO 85
Los alumnos de licenciatura que deberan presentar el examen extraordinario de primera
oportunidad seran aquellos que:
1. Tuvieron derecho y presentaron el examen final, pero reprobaron la calificacion final
de la materia.
2. Tuvieron derecho a presentar el examen final de la materia y no lo hicieron.
3. Cuando hayan perdido el derecho a sustentar el examen final por las razones
indicadas en el articulo 79 numeral 3 y 4 de este reglamento y a la fecha del
examen extraordinario ya haya cubierto los compromisos de referencia.
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ARTICULO 86
Deberén presentar examen extraordinario de segunda oportunidad los alumnos de licenciatura
gue se encuentran en cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando tuvieron derecho a presentar el examen extraordinario de primera
oportunidad, pero no lo hicieron en las fechas establecidas por el calendario de
actividades de la Universidad de Leodn.

2. Cuando tuvieron derecho a presentar el examen extraordinario de primera
oportunidad y habiéndolo presentado, lo reprobaron.

3. Cuando perdieron el derecho de presentar el examen extraordinario de primera
oportunidad, por exceder el limite de faltas permitido para hacerlo, conforme al
Articulo 52 numeral 2 de este reglamento.

4. Cuando hayan perdido el derecho a sustentar el examen extraordinario de primera
oportunidad, por tener adeudos econdémicos o con la biblioteca y a la fecha del
examen extraordinario de segunda oportunidad ya hayan cubierto sus compromisos.

CAPITULO DECIMO CUARTO
DEL RECURSAMIENTO DE MATERIAS

ARTICULO 87
Se entiende por recursar una materia al hecho de volver a cursarla obligatoriamente, en un
cuatrimestre regular, por segunda ocasion y como Ultima oportunidad para acreditarla.

ARTICULO 88

A.- El nimero méaximo de materias que un alumno puede recursar a lo largo de su carrera sera
el equivalente al nUmero maximo de materias que se presenten en examen extraordinario
de primera oportunidad.

B.- El nimero maximo de materias que un alumno de posgrado puede recursar a lo largo del
programa sera de tres.

ARTICULO 89
A.- En Licenciatura, queda obligado a recursar una materia el alumno de que se encuentra en
alguno de los siguientes supuestos:
1. Cuando su numero de inasistencias a clase durante el cuatrimestre en dicha materia
excede al quintuplo de las horas de clase que se le asignan a la semana.
2. Cuando ha perdido el derecho a sustentar el examen extraordinario de segunda
oportunidad por tener adeudos econémicos o bibliotecarios a la fecha del examen.
3. Cuando, teniendo derecho a presentar el examen extraordinario de segunda
oportunidad, deja de hacerlo.
4. Cuando habiendo presentado el examen extraordinario de segunda oportunidad, lo
reprueba.
5. Cuando la calificacion final es reprobatoria en una materia que, con previa autorizacion
de la Direccion Académica, se evalla en base a un proyecto cuya realizacion se lleva a
cabo durante todo el cuatrimestre.

B.- En posgrados, queda obligado a recursar una materia el alumno que:
1. Habiendo presentado el examen y/o trabajo final de investigacién, no acredita la
materia.
2. Teniendo derecho a presentar el examen y/o trabajo final de investigacion, no lo hace.
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3. Ha perdido el derecho a presentar el examen final por exceder el limite permitido de
faltas a clase en dicha materia (Art. 52 R.1.)

4. Ha perdido el derecho a presentar el examen final por tener adeudos econdémicos o
bibliotecarios.

ARTICULO 90

Cuando un alumno adquiere la obligacién de recursar una materia del plan de estudios de su
Licenciatura 0 Estudios de Posgrado podra continuar sus estudios en los siguientes
cuatrimestres cursando las materias que no tengan seriacion, pero debera recursar esas
materia(s) en el siguiente cuatrimestre inmediato que se ofrezca y en caso de existir
actualizacion del plan de estudios debera realizar los trdmites correspondientes de equivalencia

de estudios al nuevo plan de estudios.

ARTICULO 91

El alumno de licenciatura, que recurse una materia y la vuelva a reprobar en la calificacion final
del cuatrimestre, causara baja definitiva de la carrera; excepto en los casos que establece el
articulo 81 en su ultimo parrafo.

El alumno que recurse una materia y la vuelva a reprobar en la calificacién final de la materia,
por cualquier motivo, causara baja definitiva del programa de posgrado.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 92
El alumno que infrinja el orden, los principios y las normas que rigen a la Universidad sera
acreedor a una sancion, de acuerdo a lo reglamentado en el presente capitulo.

ARTICULO 93

Los diferentes tipos de sanciones a las que puede ser acreedor un alumno de la Universidad
son:

Amonestacion simple.

Amonestacion con registro.

Suspension.

Pérdida del derecho a presentar examen parcial, final o extraordinario de primera o
Segunda oportunidad, en una o mas de las materias que cursa.

Impedimento a la reinscripcion.

Recargo econémico.

Baja.

PR

No o

ARTICULO 94

Amonestacion simple es una exhortacion que de palabra se le hace a un alumno que ha
transgredido el orden, los principios o las normas que rigen a la Universidad de Ledn, por parte
de una autoridad competente, para que corrija su conducta y repare el dafio que hubiese
hecho.

ARTICULO 95

Amonestacion con registro es una advertencia formal que realiza la autoridad competente a un
alumno transgresor para que no repita su conducta irregular y repare el dafio que hubiera
ocasionado dejando constancia por escrito en el expediente del amonestado sobre el hecho.
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ARTICULO 96

Suspensién es la sancion que aplica una autoridad competente a un alumno, consistente en
que, sin darlo de baja, el alumno pierde el derecho temporal de entrar a sus clases en una o
mas materias y/o de participar en una, unas o todas las actividades universitarias en la
Universidad.

ARTICULO 97
Baja por sancién es el acto formal, en el cual una autoridad competente retira la calidad de
alumno de la Universidad de Le6n a un estudiante ya inscrito o reinscrito.

ARTICULO 98
Las bajas por sancion pueden ser:

1. Baja temporal: Es la que permite el reingreso del estudiante como alumno de la
Universidad de Ledn en la carrera en la que estaba Inscrito o reinscrito, después de
cumplidos los términos que condicionaban su retorno.

2. Baja de Programa de Estudios: Es la que impide reingresar a la licenciatura 6 programa
de posgrado en que estaba inscrito, pero no asi a alguna otra carrera que ofrezca la
Universidad de Leon.

3. Baja definitiva: Es la que impide el reingreso del estudiante como alumno de la
Universidad de Ledn en cualquiera de los programas de estudios que ofrezca.

ARTICULO 99
Los motivos por los que un alumno puede ser sancionado se clasifican en: Académicos,
Disciplinarios, Administrativos y Legales.

SECCION PRIMERA
DE LAS SANCIONES ACADEMICAS

ARTICULO 100
Se entiende por sancién académica a aquella que aplica una autoridad competente a un
alumno que se ha hecho acreedor a la misma por su bajo rendimiento académico.

ARTICULO 101

Los diferentes tipos de sanciones académicas a las que un alumno se puede hacer acreedor
son:

Pérdida del derecho a presentar examen final.

Pérdida del derecho a presentar examen extraordinario de primera oportunidad.

Pérdida del derecho a presentar examen extraordinario de segunda oportunidad.

Baja temporal.

Baja de Programa de Estudios

Baja definitiva.

ogagbkwnpE

ARTICULO 102

Un alumno de licenciatura pierde el derecho a presentar el examen final en una materia cuando
reprueba las dos primeras evaluaciones parciales correspondientes y/6 cuando el nimero de
inasistencias a clase en dicha materia, durante el cuatrimestre, excede al triple de horas de
clase que se asignan semanalmente a la misma.
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Un alumno de un programa de Estudios de posgrado pierde el derecho a presentar evaluacion
final en una materia, cuando el nimero de inasistencias a clase en dicha materia excede el
namero de créditos especificados en el plan de estudios de dicha materia.

La sancién es merecida automaticamente al cumplirse el supuesto mencionado y compete
aplicarla al Director de la Facultad & Coordinador de programa de Posgrados, en base a la
informacién entregada por los maestros.

ARTICULO 103

Un alumno de licenciatura pierde el derecho a presentar el examen extraordinario de primera
oportunidad en alguna materia, cuando el numero de inasistencias que ha tenido a clase en
dicha materia durante el cuatrimestre excede al cuddruple de las horas de clase que se
asignan semanalmente a la misma.

La sancién es merecida automaticamente al cumplirse el supuesto mencionado y compete
aplicarla al Director de la Facultad en base a la informacion entregada por los maestros.

ARTICULO 104

Un alumno de licenciatura pierde el derecho a presentar el examen extraordinario de segunda
oportunidad en alguna materia, cuando el nimero de inasistencias que ha tenido a clase en
dicha materia durante el cuatrimestre excede al quintuplo de las horas de clase que se asighan
semanalmente a la misma.

La sancién es merecida automaticamente al cumplirse el supuesto mencionado y compete
aplicarla al Director de la Facultad en base a la informacién entregada por los maestros.

ARTICULO 105
Causara baja académica de una materia seriada, aquel alumno que no logre acreditar una
materia que es prerrequisito de otra del plan de estudios, tanto en la calificacién final, como en
los examenes extraordinarios de primera y/o segunda oportunidad en el caso de un plan de
estudios de nivel licenciatura , y el alumno podra:
1. Reingresar con el status de alumno irregular cursando las materias restantes que
indique el plan de estudios vigente.
2. Solo podra recursar la materia no acreditada hasta que la misma sea ofrecida en curso
cuatrimestral.
3. Eltiempo que haya transcurrido desde su inscripcion no exceda el lapso de una y media
veces la duracion total del plan de estudios de la carrera a la que solicita reinscripcion;
de ser asi s6lo podra reinscribirse al primer cuatrimestre de esa u otra carrera, y,
4. Siempre y cuando no se contraponga a lo conducente en al articulo 90 del R.I.

La sancién es merecida al cumplirse automaticamente los supuestos mencionados y compete
a la Vicerrectoria de Legalizacion aplicarla en base a los registros e informacion.

Causara baja académica de una materia seriada, aquel alumno que no logre acreditar una
materia que es prerrequisito de otra del plan de estudios de nivel posgrado(Especialidad y
Maestria) en la calificacion final, y el alumno podréa:
1. Reingresar con el status de alumno irregular cursando las materias restantes que
indique el plan de estudios vigentes.
2. Solo podréa recursar la materia no acreditada hasta que la misma sea ofrecida en curso
cuatrimestral.
3. Eltiempo que haya transcurrido desde su inscripcion no exceda el lapso de una y media
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veces la duracion total del plan de estudios de la carrera a la que solicita reinscripcion;
de ser asi s6lo podra reinscribirse al primer cuatrimestre de esa u otra carrera, y
4. Siempre y cuando no se contraponga a lo conducente en al articulo 90 del R.I.

ARTICULO 106
La baja académica de un plan de estudios de nivel Licenciatura, ocurrira en el momento en que
un alumno:

1. Durante el transcurso de su carrera acumule un numero superior al 30% (Treinta
porciento) de evaluaciones finales no acreditadas de las materias que integran el plan
de estudios de la carrera que cursa.

2. Cuente con un numero de examenes extraordinarios de primera oportunidad no
acreditados, superior al 20% (veinte por ciento) de las materias que integran el plan de
estudios de la carrera que cursa.

3. Cuente con un numero de exdmenes extraordinarios de segunda oportunidad no
acreditados superior al 20% (veinte por ciento) de las materias que integran el plan de
estudios de la carrera que cursa.

4. No acredite una materia que ha recursado por no aprobar la calificacién final, excepto
las materias a las que se refiere en su ultimo parrafo el articulo 81 del R.1. las cuales
podrén recursarse 2 veces.

La baja académica de un plan de estudios de nivel Posgrado (Especialidad / Maestria), ocurrira
en el momento en que un alumno:
1. Reprueba mas de tres materias.
2. No acredite una materia que ha recursado por no aprobar la calificacion final.
3. Cuando el alumno ha tomado como opcion de titulacién del nivel licenciatura “estudios
de posgrado” y reprueba una materia u obtiene una calificacion menor a 8 (ocho).

Una vez aplicada la baja, el alumno no podra aprobar ninguna materia en las siguientes
oportunidades que se ofrezcan.

Cuando se realice la Baja, los documentos que se encuentran en el expediente del alumno
como acta de nacimiento y certificado de estudios de educacion media superior 6 superior
seran entregados al alumno presentando identificacion oficial vigente 6 en su caso cualquier
otra persona que el alumno designe a través de carta poder simple si se trata de cualquiera de
sus padres anexando copia de identificacion oficial vigente del alumno y cualquiera de los
padres que realice el trdmite 6 carta poder notariada si el tramite lo realiza cualquier otra
persona diferente al alumno o a los padres del mismo.

Procedimiento:

1. El alumno solicitara un comprobante de No Adeudo de colegiaturas en el area de Ingresos
de su respectivo plantel.

2. El alumno solicitard& un comprobante de No Adeudo de Libros en la biblioteca de su
respectivo plantel.

3. Elalumno solicitara el comprobante del Area de Atencién a Estudiantes para baja.

4. Con sus tres comprobantes anteriores y una identificacion oficial vigente, se presentara en
el &rea de Legalizacion de su plantel.

5. El area de Legalizacion del plantel correspondiente le proporcionara al alumno los formatos
de baja una vez que verifique y archive lo indicado en los puntos 1,2,3 vy 4..

6. Llenados los formatos de baja correspondientes se procedera a la entrega de los
documentos originales que se encuentren en su expediente.
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7. Se proporcionara al alumno el comprobante de la baja realizada.

El Consejo de Rectoria tiene la facultad de dar al alumno una nueva oportunidad de seguir sus
estudios en la Universidad, analizando tanto su desempefio académico como disciplinario;
siempre y cuando el alumno se encuentre en el Gltimo cuatrimestre de su licenciatura.

SECCION SEGUNDA
DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS, PROCEDIMIENTO Y MEDIO DE DEFENSA

ARTICULO 107

Se entiende por sanciéon disciplinaria a aquella que aplica una autoridad competente a un
alumno, por no observar un comportamiento acorde con la moral o la ética o por faltar al
respeto a otros miembros de la comunidad universitaria por cualquier medio, incluyendo los
electronicos y las redes sociales.

ARTICULO 108
Los diferentes tipos de sanciones disciplinarias a las que un alumno puede hacerse acreedor
son:

1. Amonestacién simple. 4. Baja temporal.

2. Amonestacion con registro 5. Baja definitiva.

3. Suspension.

ARTICULO 109
Los motivos por los que un alumno puede hacerse acreedor a una sancion disciplinaria son:
1. Por ocasionar desorden en los salones de clase o en areas del campus universitario.
2. Por faltas de respeto, agresiones fisicas o verbales a miembros de la comunidad
universitaria.
3. Por causar dafio voluntario a las instalaciones o propiedades de la Universidad de
Leon.
4. Por causar dafio voluntario a las pertenencias de los miembros de la comunidad
universitaria.
5. Porrobo a la Universidad de Leon o a los miembros de la comunidad universitaria.
6. Por participacion, ya sea dentro o fuera de la Universidad, en actos delictivos o que, en
general denigren el prestigio de la Universidad.
Por introducir a la Universidad bebidas alcohdlicas o drogas enervantes.
Por presentarse en las instalaciones de la Universidad con aliento alcohélico o bajo
los efectos de drogas enervantes.
9. Por introducir armas de fuego o cualquier otra arma prohibida por la ley a la
Universidad o donde se represente a la misma.
10. Por no presentarse adecuada y decorosa en su vestimenta, actitud e imagen personal
a la Universidad o donde se represente a la misma.
11. Por faltas a la moral.
12. Por ostentar un titulo universitario ain no obtenido y tal conducta genere quejas
fundadas que perjudiquen la imagen de la Institucion.
13. Por violacion al reglamento de viaje de practicas.
14. Por violacion a los reglamentos de eventos que realiza la Institucibn o donde se
represente a la misma.
15. Por acoso escolar, acoso sexual o plagio académico

© ~
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16. Por grabar en cualquier dispositivo ya sea audio o video sin el consentimiento expreso
de cualquier miembro de la comunidad universitaria en cualquier area de la
Universidad de Leon.

17. Por incumplir cualquiera de los deberes y obligaciones establecidos en el articulo 16
de este reglamento.

Ante la existencia de un posible hecho constitutivo de delito, la Universidad de Ledn realizara
las acciones que resulten procedentes ante las instancias competentes, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables, y dara aviso a la autoridad educativa federal.

ARTICULO 110
El estudiante que, al ser reconvenido sobre hechos de indisciplina, mienta o calle la verdad u
oculte al transgresor, serd también considerado transgresor y por tanto sujeto a sancion.

ARTICULO 111

Para la imposicion de las sanciones, se deberd seguir el procedimiento establecido en el
articulo siguiente, y seran impuesta en acuerdo con la Direccion de Plantel, Direccion Regional
o Direccion Académica segun corresponda.

Dependiendo de la gravedad y/o repeticion de un acto de indisciplina se aplicara la sancion.

Tendran autoridad para aplicar sanciones:

SANCIONES. AUTORIDAD COMPETENTE.

MAESTRO.

DIRECTOR DE FACULTAD.
DIRECTOR DE PLANTEL.
DIRECTOR DE POSGRADOS
DIRECTOR REGIONAL.
DIRECTOR ACADEMICO.

AMONESTACION SIMPLE

DIRECTOR DE FACULTAD.
DIRECTOR DE PLANTEL.
DIRECTOR POSGRADOS
DIRECTOR REGIONAL.
DIRECTOR ACADEMICO.

AMONESTACION CON REGISTRO

SUSPENSION HASTA POR 5 DIAS DE SU CLASE MAESTRO.

MAESTRO.

DIRECTOR DE FACULTAD.
DIRECTOR DE PLANTEL.
DIRECTOR DEPOSGRADOS
DIRECTOR REGIONAL.
DIRECTOR ACADEMICO.

SUSPENSION DE 1 DIA

SUSPENSION DE 1 A 3 DIAS

DIRECTOR DE FACULTAD.

SUSPENSION DE 3 DIAS A1 SEMANA

DIRECTOR DE PLANTEL.
DIRECTOR DE POSGRADOS

SUSPENSION DE 2 SEMANAS

DIRECTOR REGIONAL.

SUSPENSION DE MAS DE 3 SEMANAS

DIRECTOR ACADEMICO.

BAJA TEMPORAL

DIRECTOR ACADEMICO.

BAJA DEFINITIVA

DIRECTOR ACADEMICO.
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Para la imposicion de las sanciones, se deberd seguir el procedimiento establecido en el
articulo siguiente, y seran impuestas en acuerdo con la Direcciéon de Plantel, Direccién
Regional o Direccién Académica segun corresponda.

ARTICULO 112

Toda autoridad, maestro, alumno o funcionario de la Universidad de Leon tiene el derecho y la
obligacién de reportar a y ser oido por la autoridad competente sobre cualquier transgresion
disciplinaria que observe.

El procedimiento para imponer cualquier sancion sera el siguiente:

1. Cualquier acto de indisciplina dentro de los Planteles, o actividades académicas o viajes de
practicas debera ser reportado a cualquiera de las autoridades universitarias.

2. La autoridad universitaria que reciba el reporte deberd comunicarlo al Director de Plantel o
al Director de Estudios de Posgrados correspondiente, quien citara a la (s) persona (s)
reportada (s), notificandole el inicio del procedimiento y sus posibles consecuencias, para
que en ese momento dé por escrito la version de los hechos, exponiendo como ocurrieron.

3. Una vez expuestos los hechos como ocurrieron, la(s) persona(s) reportada(s), en su caso
tendra un plazo de 2 dos dias habiles para que ofrezca los medios de prueba con los que
cuente, y realice las manifestaciones por escrito que conforme a derecho le convengan.

4. Una vez integrado el expediente, dentro de los 3 dias habiles siguientes se procedera al
dictado de la resolucion por parte de la autoridad competente para sancionar, 0 en su caso
de la reserva de cada una de las actuaciones. La que debera notificarse a cada uno de los
interesados.

De toda actuacion y citacion se levantara constancia por parte de quien la realice, y en caso de
negativa a firmar por alguno de los que intervinieren en la misma, se levantara razén por
escrito, sin que ello invalide la misma.

Debiendo constar también la firma de entrega y recepcion de los reportes y memorandums, o
bien la razén del por qué no se firmaron.

ARTICULO 113

El alumno sancionado, podra interponer Recurso de Reconsideracion, en contra de la sancién
impuesta, dentro del término de 3 (tres) dias habiles al que se la haya notificado, este recurso
lo podrd presentar ante la Direccién Juridica, érgano encargado de resolver quejas y/o
reclamaciones de los alumnos, mediante escrito que deberd reunir los requisitos siguientes:

El alumno sancionado, podra interponer Recurso de Reconsideracion, en contra de la sanciéon
impuesta, dentro del término de 3 (tres) dias hébiles al que se la haya notificado, este recurso
lo podra presentar ante la Coordinacién de Atencion Interna dependiente de la Direccidon
Juridica, 6rgano encargado de resolver quejas y/o reclamaciones de los alumnos, mediante
escrito que deberd reunir los requisitos siguientes:

1.- Nombre, Matricula, y firma de quien promueve el Recurso.
2.- La Sancién que se impugna y la fecha de su notificacion.
3.- La Autoridad universitaria que impuso la sancion, o quien la trate de ejecutar.

43



UNIVERSIDAD
DE LEON REGLAMENTO INTERNO 06/24

4.- Los hechos que sustenten su impugnacion.

5.- Los argumentos en contra de la resolucién y agravios que le cause.
6.- Las pruebas que ofrezca.

7.- Las peticiones planteadas.

Debiendo adjuntar copia de cada uno de los documentos y pruebas que sustenten el Recurso.

ARTICULO 114

La Direcciéon Juridica, una vez que haya sido presentado el Recurso, pedir4 los informes y
solicitar4 el expediente a las autoridades que intervinieron en la imposicion de la sancion,
debiendo resolver en forma fundada y motivada el mismo en un plazo de cinco dias habiles
siguientes a su interposicion, a fin de que confirme, modifique o revoque la sancién, notificando
la misma al recurrente, debiendo contener su resolucion los siguientes elementos:

1.- Lugar y fecha de su emision.

2.- Los elementos sefialados en el Recurso de Reconsideracion.

3.- Los hechos controvertidos, las pruebas si las hubiere y su valoracion

4.- Los fundamentos legales y razones que tuvo para resolver, y el sentido de la misma.
5.- El nombre, cargo y firma de quien emite la resolucion.

Laresolucion emitida ser& inapelable.

ARTICULO 115

Compete vigilar la aplicacion y aplicar las normas referentes a las sanciones disciplinarias al
Director Académico, mismo que, de acuerdo con el Director de la Facultad 6 Director de
Posgrados a la que pertenezca el estudiante acreedor de la sancién, puede otorgar salvedad
en su cumplimiento.

SECCION TERCERA
DE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 116

Se entiende por sancién administrativa a aquella que aplica una autoridad competente a un
alumno que se ha hecho acreedor a la misma por no cumplir con sus compromisos econémicos
o con la Vicerrectoria de Legalizacion, contraidos al inscribirse y hacer uso de los servicios o
propiedades de la Universidad de Ledn.

ARTICULO 117
Los diferentes tipos de sanciones a las que un alumno puede hacerse acreedor por motivos
administrativos son:

1. - Recargos econGmicos.

2. - Pérdida del derecho a presentar exdamenes parciales o finales.

3. - Pérdida del derecho a presentar examenes extraordinarios.

4. - Baja temporal.

5. - Baja definitiva.

6.-Suspension de todo tipo de tramites

ARTICULO 118

El alumno que no cubra su colegiatura a la fecha de vencimiento, tendra que cubrir recargos

economicos por mora en el pago. El monto de los recargos por mora sera determinado por la
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Direccion de Ingresos, en acuerdo con el Rector de la Universidad de Ledn, y dados a conocer
a los alumnos antes de su inscripcién o reinscripcion.

ARTICULO 119

Perdera el derecho a presentar exdmenes parciales el alumno que sin autorizacion de pago
extemporaneo otorgado por la Direccion de Ingresos, no se encuentre al corriente de sus
pagos de colegiaturay que al momento del examen no presente el comprobante de pago con
sello correspondiente de acreditacion de pago.

ARTICULO 120

Perderd el derecho a presentar exdmenes finales y/o extraordinarios el alumno que, sin
autorizacion de pago extemporaneo otorgado por la Direccidén de Ingresos, no tenga cubierta la
totalidad de las colegiaturas correspondientes al cuatrimestre, con anticipacion de cinco dias
habiles al inicio del periodo de aplicacién de los examenes en cuestién y que al momento del
examen no presente el comprobante de pago con el sello correspondiente de acreditacién de

pago.

ARTICULO 121
Sera dado de baja temporal el alumno que, sin autorizaciéon de pago extemporaneo otorgado
por la Direccion de Ingresos, adeude la colegiatura correspondiente a cuatro meses.

El alumno que se encuentre en esta circunstancia so6lo podra reintegrarse a las actividades
universitarias hasta que haya liquidado sus adeudos.

ARTICULO 122
Serd dado de baja temporal el alumno que se encuentre en cualquiera de los siguientes
supuestos:

1. El alumno que, estando inscrito en situaciébn condicional, no cumpla con los
requisitos establecidos en el articulo 21 de este reglamento en el plazo acordado
para hacerlo.

2. El alumno que, estando reinscrito en situacién condicionada por tener adeudos
econdmicos o0 Dbibliotecarios del cuatrimestre anterior, o cuando adeude
documentacién requisitada en el articulo 30 de este reglamento, no normalice su
situacion en el plazo otorgado para hacerlo.

3. Cuando un alumno que se ha inscrito o reinscrito en un cuatrimestre que inicia, sin
tener autorizacion de pago extemporaneo otorgado por la Direccién de Ingresos, no
hacen el pago de su primera colegiatura en un plazo maximo de 15 dias después de
iniciadas las clases.

4. El alumno que, sin autorizacion de pago extemporaneo otorgado por la Direccion de
Ingresos, adeuda la colegiatura de cuatro meses.

El Consejo de Rectoria tiene la facultad de dar al alumno una nueva oportunidad de seguir sus
estudios en la Universidad.

ARTICULO 123
Cualquier alumno que haya sido dado de baja por sancién, debera cubrir a la Universidad de
Ledn los meses de colegiatura y cualquier otro adeudo contraido con la Universidad durante su
estancia en la misma como alumno. Tratdndose de baja voluntaria, debera cubrir las
colegiaturas y cualquier adeudo que hubiese contraido hasta el momento en que el alumno
notifiqgue su baja.
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SECCION CUARTA
DE LAS SANCIONES LEGALES

ARTICULO 124

Se entiende por sanciones legales a aquellas que aplica la Universidad de Leén a los alumnos
que infrinjan de manera dolosa las leyes previstas por el Estado o la Federacién, siempre que
asi lo haya decretado mediante resolucidon definitiva la autoridad competente, con
independencia de las sanciones que por las mismas aplique dicha autoridad. Asi mismo, las
gue se aplican a aquellos alumnos que con su conducta afecten los intereses de la Universidad
de Leon 6 las actividades que ésta desarrolla.

ARTICULO 125
Los diferentes tipos de sanciones de caracter legal a las que un alumno puede hacerse
acreedor por parte de la Universidad de Le6n son:

1. - Baja temporal.

2. - Baja definitiva.

3. Suspension de cualquier tipo de constancias de estudios.

4. - Suspension de Tramites de Titulacion.

5. - Negacion de Reinscripcion.

6. Anulacion de todos los estudios realizados en la institucion.

ARTICULO 126
Se afectan los intereses de la Universidad de Leon o las actividades que éste desarrolla, entre
otras cosas, por:
1. Uso del nombre de la Institucion sin autorizacion del Rector.
2. Uso del logotipo de la Institucion sin la autorizacion del Rector.
3. Uso, sin autorizacion del Rector o de otra autoridad competente, de la papeleria de la
Universidad de Leon.

ARTICULO 127
El tipo de sancién merecida por el alumno sera determinada por el Rector o por la Junta de
Gobierno, segun sea el caso y la gravedad de la falta,

A aguellos alumnos que con su conducta afecten los intereses de la Universidad de Leén o las
actividades que ésta desarrolla, se les aplicara, segun la gravedad de su falta, la sancién
correspondiente a las que se establece el articulo 124 de este reglamento.

A aquellos alumnos que en el transcurso de su carrera se vean sometidos a un proceso judicial
y gue al término del mismo aln no haya sido resuelta su situacién juridica de manera definitiva,
se les aplicara la suspension en los tramites de cualquier tipo de constancias o de tramites de
titulacion. Si la resolucion juridica definitiva le fuera favorable la suspension cesard; si la
resolucion juridica definitiva le considera responsable de la comision dolosa de un ilicito se
mantendra la suspension de tramites de constancias de cualquier tipo asi como de tramites de
titulacion de manera definitiva.

A aquellos alumnos que estan dados de baja voluntaria o temporal y que en tal situacion
afecten los intereses de la Universidad o las actividades que ésta desarrolla, podra negéarseles
de manera definitiva la reinscripcion.
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CAPITULO DECIMO SEXTO
DE LA BAJA VOLUNTARIA

ARTICULO 128

Se entiende por baja voluntaria a aquella que se le concede o se le da a un alumno sin mediar
para ello motivos sancionables. El limite maximo para solicitar baja voluntaria anulando el
cuatrimestre o la materia(s) en recurso sera el viernes de la primer semana de clases del
cuatrimestre siguiente inmediato marcado en el calendario escolar, siempre y cuando, el
alumno tenga cubierto el total de sus colegiaturas para el cuatrimestre para el cual solicita baja.

Existen dos tipos de Bajas:

Baja completa de cuatrimestre para alumnos regulares.
Baja de Materia para alumnos Irregulares.

Procedimiento:

1. El alumno solicitara un comprobante de No Adeudo de colegiaturas en el area de Ingresos
de su respectivo plantel.

2. El alumno solicitara un comprobante de No Adeudo de Libros en la biblioteca de su
respectivo plantel.

3. El alumno solicitara un comprobante en el &rea de Atencion a alumnos.

4. Con sus tres comprobantes anteriores y una identificacion oficial, se presentara en el area
de Legalizacion de su plantel.

5. El area de Legalizacién del plantel correspondiente le proporcionara al alumno los formatos
de baja una vez que verifique y archive lo indicado en los puntos 1,2,3 vy 4.

6. Llenados los formatos de baja correspondientes se procederd a la entrega de los
documentos originales que se encuentren en su expediente.

7. Se proporcionara al alumno el comprobante de la baja realizada.

ARTICULO 129
Los motivos para dar de baja voluntaria a un alumno son:
1. Cuando el alumno asi lo desea, en cuyo caso debera comunicarlo por escrito a la
Vicerrectoria de Legalizacion para que se haga efectiva.
2. Cuando un alumno deja de reinscribirse en un cuatrimestre al que tenia derecho a
cursarlo.

ARTICULO 130

Las bajas voluntarias siempre serdn consideradas como temporales y el alumno podra
reinscribirse en la Universidad de Ledn cuando lo considere conveniente en un cuatrimestre
gue inicia y en el cual esté en situacion académica de hacerlo. Siempre y cuando el lapso de
tiempo transcurrido desde su inscripcion hasta el momento de la reinscripcion no haya
excedido en una y media veces la duracién del plan de estudios para su carrera o exista
cambio de plan de estudios, en este caso debera realizar los tramites de equivalencia de
estudios al nuevo plan.

La baja voluntaria debera ser firmada por el alumno 6 en su caso cualquier otra persona que el
alumno designe a través de carta poder simple si se trata de cualquiera de sus padres
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anexando copia de identificacion oficial vigente del alumno y cualquiera de los padres que
realice el tramite 6 carta poder notariada si el tramite lo realiza cualquier otra persona diferente
al alumno o a los padres del mismo.

Los documentos que se encuentran en el expediente del alumno como acta de nacimiento y
certificado de estudios de educacién media superior 6 superior seran entregados al alumno
presentando identificacion oficial vigente 6 en su caso cualquier otra persona que el alumno
designe a través de carta poder simple si se trata de cualquiera de sus padres anexando copia
de identificacion oficial vigente del alumno y cualquiera de los padres que realice el tramite 6
carta poder notariada si el tramite lo realiza cualquier otra persona diferente al alumno o a los
padres del mismo.

ARTICULO 131

La Universidad de Leo6n no tendrd obligacion de ofrecer a cualquier alumno que este en baja
temporal 6 ante la necesidad de recursar una materia, los cursos que debe cursar o recursar,
sino hasta que se forme un grupo de alumnos que convengan a la Institucion.

Asi mismo, la Universidad de Ledn no se obliga a abrir el primer cuatrimestre de cualquier
programa de estudios si no se forma un grupo de alumnos que convengan a la Institucion.

ARTICULO 132
Cuando un alumno deja de asistir a clases sin dar aviso previo de su baja voluntaria:

1. Por seguirsele considerando alumno, se le estaran consignando faltas en cada una de
sus clases hasta el momento en que cumpla con todos los tramites para que se le dé de
baja o hasta el fin del cuatrimestre, las cuales seran tomadas en cuenta para determinar
la pérdida del derecho a presentar exdmenes.

2. Esta obligado con la Universidad de Ledn a cubrir las cuotas por lo que resta del
cuatrimestre correspondiente, con los recargos que se generen hasta la liquidacion total
del adeudo.

CAPITULO DECIMO SEPTIMO
DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

ARTICULO 133

En licenciatura y en Estudios de Posgrado, los programas académicos que se seguiran en la
Universidad de Ledn seran los que la Secretaria de Educacién Publica les haya autorizado.
Los alumnos podran solicitar y obtener los programas de estudio de todas las asignaturas que
cursen, cumpliendo el procedimiento establecido por la Institucién.

1. Eltiempo maximo que tiene un alumno para concluir un programa académico sera de unay
media veces la duracion total del plan de estudios de la carrera a la que solicita
reinscripcion.

2. El tiempo minimo que tiene un alumno para concluir un programa académico sera de
2(dos) afios y 8(ocho) meses siempre y cuando se cumpla lo especificado en el articulo
140 de este reglamento.

ARTICULO 134

Los alumnos de la licenciatura en Administracion de Empresas podran solicitar su cambio de

carrera a la licenciatura en Contaduria Publica durante el periodo de reinscripcion del tercer

cuatrimestre sin realizar para ello tramite de equivalencia de estudios, de acuerdo a lo que
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establece el lineamiento 21 en su parrafo final del acuerdo 286, publicado en el diario oficial de
la federacion el 30 de octubre de 2000.

ARTICULO 135

Los alumnos de la licenciatura en Contaduria publica podran solicitar su cambio de carrera a la
licenciatura en Administracion de Empresas durante el periodo de reinscripcion del tercer
cuatrimestre sin realizar para ello tramite de equivalencia de estudios, de acuerdo a lo que
establece el lineamiento 21 en su parrafo final del acuerdo 286, publicado en el diario oficial de
la federacion el 30 de octubre de 2000.

ARTICULO 136

Los alumnos que cursen integramente el plan de estudios de cualquier especialidad de los
planes y programas de estudios con Reconocimiento de Validez oficial de Estudios de la
Universidad de Ledn, no requerirdn trdmite de equivalencia para continuar con sus estudios de
maestria, de acuerdo a lo que establece el lineamiento 21 en su parrafo final del acuerdo 286,
publicado en el diario oficial de la federacién el 30 de octubre de 2000, siempre y cuando se
cuente con la tabla de correspondencia respectiva.

ARTICULO 137

Los alumnos que cursen 6 hayan concluido una maestria de acuerdo a lo que establece el
lineamiento 21 en su parrafo final del acuerdo 286, publicado en el diario oficial de la federacion
el 30 de octubre de 2000, No requeriran del tramite de equivalencia de estudios respecto de las
asignaturas comunes entre los planes de estudio que imparte la Universidad de Ledn con
reconocimiento de validez oficial de estudios, siempre y cuando esta circunstancia se
encuentre definida en el plan y programa de estudios con reconocimiento de validez oficial de
estudios.

ARTICULO 138

Las asignaturas de los planes de estudio debidamente autorizados por la Secretaria de
Educacién Publica podran ser acreditadas hasta en un 20% en instituciones nacionales o del
extranjero, que cuenten con convenio de colaboracion con la Universidad de Leon, siempre y
cuando esta circunstancia se encuentre definida en el plan y programa de estudios con
reconocimiento de validez oficial de estudios.

ARTICULO 139

Los alumnos podran cursar las materias del plan de estudios en diferente orden siempre y
cuando se cumplan con los requisitos de seriacion, horas semanales y créditos por asignaturas
establecidas en dicho plan siem pre y cuando se cumpla con lo establecido en el articulo 140.

ARTICULO 140
Los alumnos podran cursar en un cuatrimestre mayor nimero de materias a las establecidas
en los planes y programas de estudio de las diferentes licenciaturas con reconocimiento de
validez oficial de la SEP, siempre y cuando:
1. Las materias cursadas cumplan con los requisitos de seriacion, horas semanales y
créditos por asignatura establecidos en dichos planes.
2. El numero de horas de clases al dia, entre tetricas y préacticas, no sea mayor a 8
(ocho), dentro del horario que expresamente para ello ofrezca la Institucion.
3. Cuente con la previa autorizacién, por escrito, de la Vicerrectoria de Legalizacion.
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CAPITULO DECIMO OCTAVO
DEL SERVICIO SOCIAL PROFESIONAL
Y DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

ARTICULO 141

El servicio social profesional es requisito obligatorio para todos los alumnos de licenciatura de
la Universidad de Le6n que quieran obtener su certificado total de estudios asi como su titulo
profesional.

Las practicas profesionales NO tendran caracter obligatorio, estas se realizaran de manera
voluntaria por el alumno cumpliendo los requisitos que la institucion en la que desarrolle las
practicas profesionales establezca y no se podran tomar como servicio social profesional.

El servicio social profesional asi como las practicas profesionales deberan estar relacionados
con el perfil profesional del alumno.

Las précticas profesionales podran realizarse una vez que se tenga liberado el Servicio Social
profesional.

ARTICULO 142
El alumno puede iniciar la prestacion de su servicio social profesional cuando haya cumplido el
setenta por ciento de los créditos correspondientes al plan de estudios de su carrera.

Las préacticas profesionales las realizaran los alumnos que cursen estudios de licenciatura,
siempre que hayan cursado el 70% de créditos sefalados para tal efecto en el plan de
estudios.

ARTICULO 143

El servicio social profesional asi como la practica profesional se podra realizar en Instituciones
Gubernamentales en cualquiera de sus sectores, o en Instituciones privadas dentro de la
Republica Mexicana.

ARTICULO 144

La instituciébn en la que un alumno podrd prestar su servicio social profesional asi como
practicas profesional sera propuesta por el alumno de acuerdo a lo que establece el articulo
anterior, y con la aceptacion por parte de la propia institucién en la que se solicita ingresar para
prestar su servicio social profesional 6 practica profesional.

ARTICULO 145
La institucion autorizada donde el alumno prestara su servicio social profesional asi como
practica profesional, deberéa informar a la Universidad de Ledn por escrito:

1. Que el alumno ha sido aceptado para realizar en ella su servicio social profesional 6
practica profesional. (Carta de Aceptacion)

2. El horario asignado al alumno y la duracion de su servicio social 6 practica profesional,
gue debera cumplir con lo estipulado en el articulo 148 de este reglamento.

3. Un informe sobre las funciones y actividades que el alumno tendra en la institucion, las
cuales siempre estardn relacionadas con la aplicacion y ampliacion de los
conocimientos obtenidos en la carrera; mismo que deberd estar firmado por la
institucion en la cual el alumno presta el servicio social 6 la practica profesional
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mediante un reporte bimestral, el cual el alumno debera entregar a la institucion
teniendo como maximo 5 dias posteriores a la fecha de cumplimiento bimestral que se
especifique en el reporte entregado.

4. La culminacion satisfactoria, mediante una carta de liberacion del servicio social
profesional la cual debera estar firmada por la persona responsable de la institucion en
la que presta el servicio social profesional, la cual deberd entregarse en la institucion
teniendo como maximo 10 dias posteriores a la fecha especificada de término del
servicio social profesional.

5. La culminacion satisfactoria, mediante una carta de liberacion de la practica profesional
la cual deberd estar firmada por la persona responsable de la institucion en la que
presta la practica profesional, la cual debera entregarse en la institucion teniendo como
maximo 10 dias posteriores a la fecha especificada de término de practica profesional.

El alumno debera cumplir en tiempo y forma con la entrega de cada uno de los reportes en
las fechas correspondientes.

Para la prestacion del Servicio Social asi como la practica profesional se deberd cumplir
con los siguientes requisitos:

a. Ser alumno de la Universidad de Leon;

b. Haber cursado y aprobado el nimero de créditos sefialados para tal efecto en el
plan de estudios, el cual en ningun caso podra ser menor al 70 por ciento del total
de créditos establecido en el plan de estudios correspondiente

c. Registrar en la Vicerrectoria de Legalizacion el servicio social profesional asi como
las practicas profesionales a través de los formatos correspondientes establecidos
por la Vicerrectoria de Legalizacion, dichos formatos los podra solicitar en la
Ventanilla del &rea de Legalizacion.

d. En caso de tratarse de Practicas Profesionales debera demostrar su afiliacion al
seguro facultativo 0 a una institucién publica 6 privada de salud ya sea como
beneficiarios 6 derechohabientes.

e. Realizar el servicio social profesional asi como la practica profesional de una
manera seria y formal, cumpliendo con los preceptos de la ética profesional y
principios universitarios, asi como con los horarios establecidos, y no abandonar los
proyectos sin una causa justificada.

f. Los demas que establezcan la legislacion universitaria aplicable.

ARTICULO 146

Para los alumnos que se encuentren en intercambio académico internacional y deseen llevar a
cabo practicas profesionales en el extranjero podran realizarlas cumpliendo con lo establecido
en el articulo 142 del Reglamento Interno asi como los requisitos que establezca el
departamento de Formacién Internacional avalado por la Direccion Académica, y una vez
concluidas sus practicas profesionales el alumno regresara a la Universidad de Ledn a concluir
sus estudios correspondientes. El Servicio Social Profesional Gnicamente podra ser realizado
dentro de la Republica Mexicana.

ARTICULO 147

Las horas de servicio social profesional que un alumno debe dar en la institucion autorizada,
seran de 480 horas y dispone para cumplirlas de un plazo minimo de 6 meses y maximo de 1
afo.
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Los alumnos que realicen practicas profesionales podran cubrir las horas especificadas por la
institucion en las cual realicen dichas practicas profesionales, y este tiempo dependera de las
caracteristicas del programa o proyecto en el cual se inserten, efectuAndose en un plazo no
menor de un periodo escolar ni mayor a dos periodos escolares y siempre respetando sus
horas clase.

El tiempo computado debera ser distinto al considerado para efectos de la liberacion del
servicio social profesional.

ARTICULO 148

Para considerar cumplido el servicio social profesional, el alumno debera entregar a la
Vicerrectoria de Legalizacion carta de liberacion del servicio social profesional expedida por la
institucion autorizada donde realizé su servicio social profesional, donde especifique que ha
cumplido satisfactoriamente con las horas de servicio social profesional sefialadas.

Para considerar cumplida la préactica profesional, el alumno debera entregar a la Vicerrectoria
de Legalizacion carta de liberacion de la préactica profesional expedida por la institucion
autorizada donde realizé la practicas profesionales donde especifique que ha cumplido
satisfactoriamente con las horas de practica profesional sefialadas en el formato
correspondientes.

ARTICULO 149

En caso de incumplimiento de cualquiera de las disposiciones anteriores, el servicio social no
sera considerado valido y debera el alumno volver a comenzar nuevamente el proceso de
prestacion de Servicio social Profesional en otra Institucion Gubernamental en cualquiera de
sus sectores, 0 en otra Institucion privada dentro de la Republica Mexicana.

El servicio social profesional asi como la practica profesional se encuentran desvinculadas de
cualquier relacién de trabajo, por lo que no crea derechos u obligaciones de tipo laboral entre
las unidades receptoras y los alumnos que realizan servicio social profesional ¢ practica
profesional, al tratarse de una actividad académica.
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CAPITULO DECIMO NOVENO
DE LOS REQUISITOS DE CERTIFICACION

ARTICULO 150
Para tramitar un certificado de estudios en la Universidad de Ledn, se requiere:

Certificado Parcial

1.

2.

Noos~®

Haber cursado al menos 1(una) materia del plan de estudios en la Universidad de
Ledn.

Contar con su expediente completo en el archivo de la Universidad de Ledn que
contenga:

a. Acta de nacimiento original actualizada.

b. Copia de CURP.

c. En caso de ser extranjero Copia del documento migratorio que indique
autorizacion para acceder a los servicios educativos del pais.

d. Certificado total de Nivel inmediato anterior. (original y dos copias), en
caso de aparecer en el certificado del nivel inmediato anterior alguna
equivalencia de estudios, revalidacion de estudios, convalidacion de
estudios y/6 certificado de estudios parciales deberds entregar el
documento referente conjuntamente con su certificado total del nivel
inmediato anterior o equivalente.

e. Validacion de estudios de la escuela de procedencia.

Comprobante de No Adeudo Administrativo.

Comprobante de No Adeudo de biblioteca.

Pago de Derechos.

Firma de Tramite.

Una vez que el Certificado Parcial se encuentre en expediente para su entrega, sera
entregado al alumno presentando identificacion oficial vigente 6 en su caso
cualquier otra persona que el alumno designe a través de carta poder simple si se
trata de cualquiera de sus padres anexando copia de identificacion oficial vigente
del alumno y cualquiera de los padres que realice el tramite ¢ carta poder notariada
si el tramite lo realiza cualquier otra persona diferente al alumno o a los padres del
mismo.

El certificado Parcial una vez tramitado asi como los documentos que se encuentran en
el expediente del alumno como acta de nacimiento y certificado de estudios de
educacién media superior seran entregados al alumno presentando identificacion oficial
vigente 6 en su caso cualquier otra persona que el alumno designe a través de carta
poder simple si se trata de cualquiera de sus padres anexando copia de identificacion
oficial vigente del alumno y cualquiera de los padres que realice el trdmite 6 carta poder
notariada si el tramite lo realiza cualquier otra persona diferente al alumno o a los
padres del mismo.

El tempo méaximo de entrega del Certificado Parcial serd de 3 meses.

Certificado Total

1.

Cubrir todas las materias del plan de estudios de que se trate, ya sea acreditandolas
en la Universidad de Leon, o bien revalidando 6 acreditando parte de las materias
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con estudios realizados en otras instituciones a través de una equivalencia de
estudios O revalidacion de estudios y aprobando las materias restantes en la
Universidad de Ledn.

2. Haber concluido el Servicio Social Profesional, si se trata del nivel Licenciatura
Unicamente.

3. Contar con su expediente completo en el archivo de la Universidad de Le6n que

contenga:

a. Acta de nacimiento original actualizada.

b. Copia de CURP.

c. En caso de ser extranjero Copia del documento migratorio que indique
autorizacion para acceder a los servicios educativos del pais.

d. Certificado total de Nivel inmediato anterior. (original y dos copias), en
caso de aparecer en el certificado del nivel inmediato anterior alguna
equivalencia de estudios, revalidaciéon de estudios, convalidacion de
estudios y/o certificado de estudios parciales deberas entregar el
documento referente conjuntamente con su certificado total del nivel
inmediato anterior o equivalente.

e. Validacion de estudios de la escuela de procedencia.

Comprobante de No Adeudo Administrativo.

Comprobante de No Adeudo de biblioteca.
Pago de Derechos.
Firma de Tramite.
Una vez que el Certificado Total se encuentre en expediente para su entrega, sera
entregado al alumno presentando identificacion oficial vigente 6 en su caso
cualquier otra persona que el alumno designe a través de carta poder simple si se
trata de cualquiera de sus padres anexando copia de identificacion oficial vigente
del alumno y cualquiera de los padres que realice el tramite 6 carta poder notariada
si el trdmite lo realiza cualquier otra persona diferente al alumno o a los padres del
mismo.

©NOOA

El certificado Total una vez tramitado asi como los documentos que se encuentran en el
expediente del alumno como acta de nacimiento y certificado de estudios de educacion
media superior seran entregados al alumno presentando identificacién oficial vigente 6
en su caso cualquier otra persona que el alumno designe a través de carta poder simple
si se trata de cualquiera de sus padres anexando copia de identificacion oficial vigente
del alumno y cualquiera de los padres que realice el tramite 6 carta poder notariada si el
tramite lo realiza cualquier otra persona diferente al alumno o a los padres del mismo.

Tiempo méaximo de entrega de Certificado Total sera de 3 meses a partir de su solicitud.
Constancias de Estudios

1. Contar con su expediente completo en el archivo de la Universidad de Ledn que
contenga:

a. Acta de nacimiento original actualizada.

b. Copia de CURP.

c. En caso de ser extranjero Copia del documento migratorio que indique
autorizacion para acceder a los servicios educativos del pais.

d. Certificado total de Nivel inmediato anterior. (original y dos copias), en
caso de aparecer en el certificado del nivel inmediato anterior alguna
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equivalencia de estudios, revalidacion de estudios, convalidacién de
estudios y/o certificado de estudios parciales deberds entregar el
documento referente conjuntamente con su certificado total del nivel
inmediato anterior o equivalente.

e. Validacion de estudios de la escuela de procedencia.

2. Comprobante de No Adeudo Administrativo.

3. Comprobante de No Adeudo de biblioteca.

4. Pago de Derechos.

5. El tiempo de entrega de una constancia de estudios podra variar de 3 a 5 dias
dependiendo del tipo de constancia que solicite.

6. Una vez que La constancia de estudios se encuentre en expediente para su

entrega, serd entregado al alumno presentando identificacion oficial vigente si es
mayor de edad en caso contrario con credencial de estudiante 6 en su caso
cualquier otra persona que el alumno designe a través de carta poder simple si se
trata de cualquiera de sus padres anexando copia de identificacién oficial vigente
del alumno y cualquiera de los padres que realice el tramite 6 carta poder notariada
si el tramite lo realiza cualquier otra persona diferente al alumno o a los padres del
mismo.

CAPITULO VIGESIMO
DE LA TITULACION

ARTICULO 151
Para obtener un titulo y cédula profesional de Licenciatura en la Universidad de Lebn se

requiere:

1. Haber cursado en la Universidad de Le6n por lo menos el 50% del plan de estudios de
la carrera correspondiente.

2. Cubrir todas las materias del plan de estudios de que se trate, ya sea acreditadndolas en
la Universidad de Le6n, ¢ acreditando parte de las materias con estudios realizados en
otras instituciones a través de una equivalencia de estudios 6 revalidacion de estudios y
aprobando las materias restantes en la Universidad de Ledn siempre y cuando no se
contraponga al numeral uno de este articulo.

3. Validacién del certificado de nivel inmediato anterior realizada por la escuela de
procedencia.

4. Contar con su certificado total de estudios de licenciatura

5. En caso de ser extranjero Copia del documento migratorio que indique autorizacién para
acceder a los servicios educativos del pais.

6. CURP.

7. Contar en su expediente con las fotografias oficiales establecidas por la Universidad de
Leon.

8. Cumplir con el servicio social profesional, de acuerdo con los preceptos legales en vigor
y las normas de la Universidad de Leon.

9. Haber cubierto los requisitos que se sefialan en los siguientes articulos para cualquiera
de las alternativas propuestas para la titulacion.

10. Aprobar el examen recepcional también llamado Acto Protocolario segun la opcién de
titulacion elegida.

11. Realizar los tramites administrativos y legales necesarios para la obtencién del titulo
electronico y cédula profesional electronica en tiempo y forma.

12. El trdmite de titulo electronico y cédula profesional electronica los realizard la
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Universidad de Leon.

13. Una vez que el titulo profesional y/o cédula profesional electrénicos se encuentren en
expediente para su entrega, sera entregado al alumno presentando identificacién oficial
vigente 6 en su caso cualquier otra persona que el alumno designe a través de carta
poder notariada

14. EIl tiempo méximo para entrega de Titulo y Cédula Profesional Electronicos sera de un
afo contado a partir de la fecha de Toma de protesta, que se aplica solo para la opcion
de titulacion cero, ya que todos los tramites se deben realizar en grupo, es decir, con la
generacion de egreso de todas las licenciaturas. En las demas opciones de titulacién en
tiempo de entrega de documentos sera de 3 a 6 meses posteriores a la presentacion de
su Examen Recepcional también llamado Acto Protocolario.

15. En caso de que el alumno desee retirar sus documentos antes de la conclusién de sus
trdmites de titulacion deber& entregar a la Vicerrectoria de Legalizacion carta notariada
en la cual deslinde de toda responsabilidad a la Universidad de Leon.

ARTICULO 152
Se podran ofrecer como opciones de titulacién las siguientes:
1. Tesis
2. Examen General de Conocimientos
3. Opcién de Titulacién Cero
4. Estudios de Posgrado
5. Promedio General

ARTICULO 153

El alumno de licenciatura podra elegir, entre las ofrecidas, la opcién de titulacién por tesis e
iniciar los trabajos correspondientes, hasta faltarle los dltimos tres cuatrimestres del plan
académico correspondiente.

En caso de que el alumno desee retirar sus documentos antes de la conclusién de sus tramites
de titulacién deberd entregar a la Vicerrectoria de Legalizaciéon carta notariada en la cual
deslinde a la Universidad de Ledn de toda responsabilidad.

Tiempo de entrega de Documentos: De 3 a 6 meses a partir de la fecha de Examen
Recepcional también llamado Acto protocolario.

ARTICULO 154
En la elaboracion de tesis deberan ser observados los siguientes criterios:

1. La tesis serd una disertacion escrita que deberd versar sobre temas y propuestas
originales de conocimiento, o bien sobre la ampliacion, perfeccionamiento,
cuestionamiento o aplicacién del conocimiento existente en el area cientifica o técnica
de la profesion.

La tesis debera desarrollarse con rigor metodolégico.

La conceptualizacion e instrumentacion particular de cada tema (seleccion del tema,

asesoria, plazo de las etapas) seran objeto de supervision por parte de la Universidad.

4. La tesis podra ser individual o colectiva, en cuyo caso el nUmero de participantes no
serd mayor de tres alumnos, excepto en casos especiales, que por la naturaleza del
tema, la metodologia, o la informacion necesaria, requiera mas, en cuyo caso debe
obtenerse la autorizacion de la Secretaria de Educacion Publica.

5. El enfoque de la tesis podra ser disciplinario, e interdisciplinario o multidisciplinario.

6. Latesis contendra, como minimo, los siguientes elementos:

wn
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6.1 De identificacion:
a) Nombre de la institucion.
b) Titulo de la tesis.
c) Nombre del o de los sustentantes.
d) Nombre del programa académico.
e) Niomero del acuerdo de reconocimiento de validez oficial de estudios del
programa académico correspondiente.
f) Afo de presentacién de la tesis.
6.2 De contenido:
a) Indice del contenido del trabajo desarrollado.
b) Justificacién.
c) Objetivos.
d) Metodologia empleada.
e) Desarrollo.
f) Conclusiones.
g) Bibliografia y anexos.
6.3 Visto bueno del o de los asesores.

7. El 6 los sustentantes deberan presentar una réplica individual sobre su tesis en un

examen recepcional, que sera presentado ante un jurado integrado por tres sinodales
como minimo.

ARTICULO 155
Los tramites para obtener la autorizacion de elaboracion de la tesis estaran sujetos a las
siguientes condiciones y procedimientos:

1.

El alumno deberd iniciar sus trdmites solicitando por escrito a la Direccién de su
Facultad la autorizacion para la elaboraciéon de la tesis, proponiendo el tema de
investigacion y el maestro asesor.

La Direccién de la Facultad y el Departamento de Investigacion valoraran el tema
propuesto para la investigacién y al asesor solicitado por el alumno, y de considerarse
adecuados, el Director de la Facultad autorizar4 sé continte el procedimiento, y al
asesor le hara saber su nombramiento por escrito.

El alumno debera obtener de su asesor la aceptacion del nombramiento como tal, y su
conformidad con el tema propuesto por el alumno.

El alumno, en conjuncién y de acuerdo con el asesor, presentara al Departamento de
Investigacién un proyecto de tesis para su andlisis metodolégico. De ser aceptado, el
alumno podré proceder a la elaboracion de la tesis.

El alumno realizara el trabajo de investigacion bajo la supervision del asesor, quien al
finalizar el trabajo dard el visto bueno.

Antes de ser impresa, el Departamento de Investigacion analizara la calidad
metodoldgica y de comunicacion del trabajo de tesis.

El trabajo de tesis también debera ser revisado por dos maestros mas que la Direccién
de la Facultad designara, para que juzguen la calidad de su contenido.

De ser aceptado el trabajo de tesis por el Departamento de Investigacién y por los dos
revisores, el Director de la Facultad autorizara la impresion de la misma.

ARTICULO 156
Para ser asesor de tesis se requiere:
1. Ser mexicano o0 cuente con el permiso correspondiente de la Secretaria de

Gobernacion;

2. Acrediten el nivel académico, en los términos de las disposiciones vigentes.
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3. Cuente con cinco afios de experiencia docente en estudios del tipo superior;

4. En su caso, cuenten con la revalidacion de los estudios del tipo superior realizados en el
extranjero, y que sus estudios sean afines al programa académico en que participa.

5. Ser maestro activo de la Universidad de Leon.

6. Haber tomado el curso de asesoria de tesis.

ARTICULO 157

El examen general de conocimientos, sera un instrumento que evalle una muestra
representativa y significativa de los objetivos generales del curriculum de estudios, explorando
la integracion de los conocimientos adquiridos y, en general, de los aprendizajes logrados.

En caso de que el alumno desee retirar sus documentos antes de la conclusion de sus tramites
de titulacién deberd entregar a la Vicerrectoria de Legalizacion carta notariada en la cual
deslinde a la Universidad de Ledn de toda responsabilidad.

ARTICULO 158
Para el Examen General de Conocimientos se debera observar lo siguiente:
1. Contar en su expediente con la documentacién legal que se menciona a continuacion:

a.

b.
c.
d

®

Ademas:

w N

Acta de nacimiento original con actualizacion no mayor a seis meses.

CURP

Certificado de bachillerato original

En caso de contar con equivalencias de estudios incluidas en su certificado total
de bachillerato deberan encontrarse en su expediente.

Validacion del certificado de bachillerato realizada por la escuela de
procedencia

Certificado de Licenciatura original

Constancia de terminacion de Servicio Social Profesional

Formato de eleccion Voluntaria de titulacion debidamente firmado

Fotografias oficiales establecidas por la Universidad de Leén

No contar en su expediente con adeudos administrativos anteriores

. Se tomara la opcién del examen general de conocimientos del CENEVAL

obteniendo un indice CENEVAL Global de 1000 puntos y el cual tendra una
validez de un afo a partir de la fecha de expedicion de la constancia expedida
por CENEVAL.

Realizar los pagos de derechos correspondientes

. En los casos en que se aplique esta opcién, se realizard Acto protocolario

también llamado Examen Recepcional para rendir Protesta de Ley.
Realizar en la Vicerrectoria de Legalizacion los tramites que se indiquen previo
a la protesta de Ley.

. Realizar el Acto protocolario también llamado Examen Recepcional en la fecha

programada por la Vicerrectoria de Legalizacion.

Tiempo de entrega de Documentos: De 3 a 6 meses a partir de la fecha de Examen
Recepcional también llamado Acto protocolario.
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ARTICULO 159

La opcion relativa a la Titulacion Cero sera aplicable a todos los alumnos que egresen y hayan
elegido esta opcidén de titulacion y que cumplan con todos y cada uno de los requisitos
establecidos para esta opcion en el articulo 160 del presente reglamento interno, siendo
requisito indispensable realizar los tramites legales y administrativos en el tiempo y forma que
se establezca en la circular que se entregard a los alumnos préximos a egresar a través de su
correo institucional durante el antepenaltimo cuatrimestre a la conclusién de su licenciatura.

El Acto protocolario también llamado Examen Recepcional siempre sera en grupo.

Esta opcién de titulacion Unicamente serd aplicable en la generacion de egreso del alumno, en
caso de que el alumno repruebe alguna materia en el Ultimo cuatrimestre debera realizar su
tramite de titulacién cero por Unica ocasién con la siguiente generacidon que corresponda, en
caso contrario el alumno podrd optar por otra opcién de titulacion de las estipuladas en el
articulo 152 del presente Reglamento.

ARTICULO 160

Para la opcion relativa a la Titulacion Cero habran de observarse los siguientes requisitos:

1. Haber cursado y acreditado en la Universidad de Ledn el 100% de los créditos de las
asignaturas que comprenden los planes de estudios que cuentan con Reconocimiento
de Validez Oficial de estudio; incluyendo aquellos alumnos de Intercambio Académico
internacional autorizado por la institucion.

2. Contar en su expediente con la documentacion legal que se menciona a continuacion:

a. Acta de nacimiento original con actualizacién no mayor a seis meses.

b. CURP

c. Certificado de bachillerato original

d. En caso de contar con equivalencias de estudios incluidas en su certificado total
de bachillerato deberan encontrarse en su expediente.

e. Validacién del certificado de bachillerato realizada por la escuela de
procedencia

f. Certificado de Licenciatura original

g. Constancia de terminacién de Servicio Social Profesional

h. Formato de eleccion Voluntaria de titulacion debidamente firmado

i. Fotografias oficiales establecidas por la Universidad de Ledn

No contar en su expediente con adeudos administrativos anteriores.

No contar en su expediente con Reportes Disciplinarios

Realizar los pagos correspondientes a los tramites de titulacion en las fechas

establecidas por la Vicerrectoria de Legalizacion las cuales se dardn a conocer en la

circular que se emita en el cuatrimestre antepenultimo a la conclusién de la licenciatura

los cuales deberan realizarse en el tiempo y forma indicada en esta circular, en caso de

NO cumplir con lo especificado en la circular mencionada en tiempo y forma el alumno

debera optar por otra opcién de titulacion de la establecidas en el articulo 152 del

Reglamento Interno de esta Institucion.

6. En los casos en que se aplique esta opcidn, se realizara Acto protocolario también
llamado Examen Recepcional para rendir Protesta de Ley.

7. En esta opcién de titulacion, el Acto protocolario también llamado Examen Recepcional
siempre sera en grupo.

8. Realizar en la Vicerrectoria de Legalizacion los tramites que se indiquen previo al

Examen Recepcional también llamado Acto protocolario.

abkw
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9.

10.

Realizar el Acto protocolario también llamado Examen Recepcional en la fecha
programada por la Vicerrectoria de Legalizacion.

Al tratarse de una forma de Titulacidn que se realiza en grupo como se establece en el
articulo 170 del presente Reglamento en su ultimo péarrafo, en caso de que el alumno
no asista el dia y hora programada para su Acto protocolario también llamado Examen
Recepcional por causas No Justificables atribuibles al alumno, el tramite sera
Suspendido y el alumno debera optar por otra via de titulacion de las establecidas en el
articulo 152 de este Reglamento, En caso de que el alumno no se presente el dia y
hora indicada para su Acto Protocolario también llamado Examen Recepcional por
causas atribuibles al alumno pero plenamente justificadas se le asignard una nueva
fecha para realizar el Acto protocolario también llamado Examen Recepcional en un
tiempo maximo de 60 dias naturales.

Procedimiento:

1.

El alumno regular proximo a egresar que se encuentre cursando su antepenultimo
cuatrimestre recibird la CIRCULAR, que contiene la informacién necesaria sobre la via
de titulacién “TITULACION CERO”. (Los alumnos irregulares, deberan acercarse a
Vicerrectoria de Legalizacion antes de cursar su Ultima materia para recibir la
informacién necesaria).

El alumno debera cumplir con lo establecido en los articulos 151 y 159 del Reglamento
Interno de la Universidad de Ledn.

El alumno debera cumplir en tiempo y forma los pagos, de acuerdo a las fechas
establecidas en la CIRCULAR enviada a través de su correo electronico institucional.

El alumno egresado realizara en las fechas indicadas como lo indica la CIRCULAR los
tramites aqui enlistados:

a. REVISION DE EXPEDIENTE: En este tramite el alumno egresado debera
presentarse en ventanilla de Legalizaciébn para verificar que su expediente se
encuentre completo de acuerdo a los requisitos establecidos en el articulo 160 del
reglamento interno de la Universidad de Ledn a excepcion del Certificado Total de
Estudios del programa de Licenciatura el cual sera realizado en el punto de Cierre
de Expediente.

En este tramite él alumno egresado debera confirmar que ha elegido esta opcion
de titulacion, lo anterior se realizara a través del formato de Eleccion Voluntaria de
Via de Titulacién, escribiendo la palabra “acepto” en el renglén correspondiente a la
opcion de “TITULACION CERO’.

b. CIERRE DE EXPEDIENTE

1. ENTREGA DE DOCUMENTOS POR PARTE DEL ALUMNO: En este
proceso el alumno egresado se presentara en ventanilla de Legalizacion
para hacer entrega de su paquete de fotografias, Acta de Nacimiento
Actualizada asi como los comprobantes de los pagos realizados nimeros
1, 2y 3; y se le hara entrega de un comprobante que indique que ha
entregado los documentos anteriores.
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2. TRAMITE DE CERTIFICADO: En el mismo momento del tramite anterior
se le hara entrega de un comprobante por inicio de tramite de certificado
Total. El tiempo de expedicion del certificado total sera de 3 meses.

c. PROGRAMACION DE ACTO PROTOCOLARIO: La programacion se realizara solo
a aquellos alumnos egresados que hayan cumplido con los tramites especificados
anteriormente como puntos ay b.

La programacion del Examen Recepcional también llamado Acto Protocolario no
podra ser menor a 4 meses después de la expedicion del certificado total de
estudios..

La programacion se realizara conforme a la generacién y Licenciatura de egreso,
teniendo como capacidad maxima 20 participantes en cada acto protocolario.

El nimero de actos protocolarios a realizarse, dependera siempre de la cantidad de
alumnos egresados por Licenciatura de cada generacion y que hayan elegido la
opcién de titulacién cero, asi como de la carga de trabajo y procedimientos qué
determine Vicerrectoria de Legalizacion.

El responsable de informar la fecha y hora asignada debera también dar las
indicaciones de cdédigo de vestimenta, niumero de invitados permitidos y verificar
que el alumno firme de enterado en el espacio correspondiente asi como también
recibir la notificacién en la que se sefialan los puntos descritos en supralineas.

Una vez que ya se tiene el total de alumnos egresados que participaran en el acto
protocolario, se generaran las actas de titulacion y actas de protesta, las cuales
seran firmadas por los sinodales correspondientes el dia programado para llevar a
cabo el Examen Recepcional también llamado Acto protocolario.

El alumno egresado se presentarAd de acuerdo a la programacion de examen
Recepcional también llamado acto protocolario, 15 minutos antes de la hora
establecida para recibir indicaciones sobre el desarrollo del mismo.

En el Examen Recepcional también llamado Acto protocolario el alumno rendira la
protesta de ley y firmara el acta de protesta correspondiente.

5. Una vez que el alumno egresado haya cumplido con los establecido con cada uno de
los puntos anteriores, el personal de Legalizacion realizara los siguientes tramites:

a. TRAMITE DE CERTIFICADO: El personal asignado a esta tarea, debera integrar el
expediente de titulacién, revisando qué en su acta de nacimiento, antecedente
académico y CURP, no exista discrepancia, asi como la revision de cada una de sus
calificaciones en las actas de calificaciones correspondientes del alumno registradas en
los archivos de la Institucion.
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Una vez revisado lo anterior, se procede a generar el archivo .xml que contendra la
informacion requerida para que una vez cargados dichos archivos a la plataforma MEC
(Modulo Electrénico de Certificacion) de la Secretaria de Educacion Publica, se realice
la gestion necesaria para la expedicion de Certificado Total de estudios.

Tiempo maximo de trAmite: 3 meses

b. TRAMITE DE TiTULO PROFESIONAL: Una vez realizado el Examen Recepcional
también llamado Acto Protocolario de Titulacion Cero para toda la generacion, se
verificard que las actas de titulacibon y acta de protesta cuenten las firmas
correspondientes tanto de Sinodales como del alumno, para que posteriormente sean
firmadas por la persona que tenga a su cargo la Direccion; se generara el archivo .xml
por cada alumno que contendra la informacion requerida para cargar los archivos
mediante la herramienta proporcionada por La Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) y asi generar el archivo .xml del TITULO
ELECTRONICO.

Una vez generado el titulo electronico, se cargara la informacién requerida a la
plataforma MET (Modulo Electronico de Titulos) de la Secretaria de Educacion Publica
para generar la CONSTANCIA DE AUTENTICACION DE TiTULO ELECTRONICO.

La emision de los Titulos electrénicos dependerd de la carga de trabajo y
procedimientos que determine Vicerrectoria de Legalizacién asi como que la plataforma
web se encuentre funcionando.

Tiempo de Entrega: 12 meses a partir de la fecha de su Examen Recepcional también
llamado Acto protocolario.

c. TRAMITE DE CEDULA PROFESIONAL: Una vez concluido el tramite de titulo
profesional electronico, el personal de Vicerrectoria Legalizacién notificard al alumno a
través de su correo electrénico institucional el dia y la hora que debera presentarse en
Ventanilla de Legalizacion con su firma electrénica emitida por el SAT, para generar la
Cédula Profesional mediante la plataforma de SISTEMA DE CEDULAS
PROFESIONALES, de la Direccion General de Profesiones.

Tiempo de Entrega: 12 meses a partir de la fecha de su Examen Recepcional también
llamado Acto protocolario.

ENTREGA DE DOCUMENTOS: La entrega de documentos, se realizar4 unicamente al
interesado presentando copia de su identificacion oficial vigente, é en su caso cualquier
otra persona que el alumno designe a través de carta poder notariada.

El tiempo mé&ximo para entrega de Certificado Electronico, Titulo Profesional Electronico y
Cédula profesional Electronica, tendra una duraciéon de un afio contado a partir de su Acto
Protocolario también llamado Examen Recepcional.

En caso de que un alumno NO cubra los requisitos y NO concluya los tramites necesarios
en el tiempo y forma estipulada en la circular emitida por la Vicerrectoria de Legalizacién
para su generacion de egreso, NO podra titularse por esta opcion y deberd elegir otra
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opcion de titulacion de las que establece el articulo 152 del Reglamento Interno de esta
institucion y si realizé pagos referentes a la opcion de titulaciéon cero estos serdn tomados
en consideracion para la nueva via de titulacion que elija o en su defecto podra solicitar
devolucion de pago en el departamento correspondiente.

Cualquier alumno que NO haya cursado el 100% de los créditos del plan de estudios en la
Universidad de Ledn podra optar por cualquiera de las otras opciones que se establecen en
el articulo 152 del Reglamento Interno de esta institucion.

En caso de que el alumno desee retirar sus documentos antes de la conclusion de sus
tramites de titulacion debera entregar a la Vicerrectoria de Legalizacion carta notariada en
la cual deslinde a la Universidad de Ledn de toda responsabilidad.

ARTICULO 161

El egresado de una licenciatura podra obtener el titulo correspondiente al cursar estudios de
Posgrado por un minimo de 45 créditos si se trata de estudios de Maestria o tratandose de
especialidad la conclusién de la misma.

ARTICULO 162
Para esta alternativa se requiere lo siguiente:

2.

Contar en su expediente con la documentacién legal que se menciona a continuacion:
a. Acta de nacimiento original con actualizacién no mayor a seis meses.
b. CURP
c. Certificado de bachillerato original
d. En caso de contar con equivalencias de estudios incluidas en su certificado total
de bachillerato deberan encontrarse en su expediente.
Validacion del certificado de bachillerato realizada por la escuela de
procedencia
Certificado de Licenciatura original
Constancia de terminacion de Servicio Social Profesional
Formato de eleccion Voluntaria de titulacién debidamente firmado
Fotografias oficiales establecidas por la Universidad de Leén
. No contar en su expediente con adeudos administrativos anteriores.

®

3~ ma=™

Ademas:

1.

2.

Los estudios de Posgrado deberan tener afinidad directa de contenido con los que
realizé el egresado de la licenciatura 6 aplicacion actual en su ejercicio profesional

El egresado al que se otorgue esta opcidn para titularse debera obtener calificaciones
minimas de 8.0 (ocho punto cero) o superiores en las asignaturas que curse del
Posgrado, hasta totalizar el minimo de créditos requerido.

. Los estudios de Posgrado que sean cursados deberan contar con validez oficial en la

Republica Mexicana, ya sea porque se impartan en una institucion cuyo estatuto juridico
le concede tal caracteristica a los estudios que en ella se realizan, o bien porque se
haya obtenido para el programa el reconocimiento de dicha validez de o6rgano u
organismo del Estado Facultado para ello.

Una vez cursadas las asignaturas correspondientes a los 45 créditos antes
mencionados tratdndose de Maestria, deberdn especificarse en una constancia de
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estudios expedida por la Universidad en la que se realizaron los estudios de posgrado
las materias cursadas con los créditos correspondientes y su calificacion respectiva
como lo establece el numeral No. 2 de este articulo. Esta constancia tendra validez de
un afio a partir de la fecha de expedicion; en el caso de que se exceda el plazo indicado
debera presentar Certificado Total del programa de posgrado que corresponda.

. En los casos en que se aplique esta opcion, se realizard un examen recepcional

también llamado Acto protocolario para rendir Protesta de Ley, y se elaboraréd acta de
titulacion.

. Realizar en la Vicerrectoria de Legalizacion los trdmites que se indiquen previo a la

protesta de Ley.

. Realizar el Examen Recepcional también llamado Acto protocolario en la fecha

programada por la Vicerrectoria de Legalizacion.

En caso de que el alumno desee retirar sus documentos antes de la conclusion de sus tramites
de titulacién deberd entregar a la Vicerrectoria de Legalizacion carta notariada en la cual
deslinde a la Universidad de Le6n de toda responsabilidad.

Tiempo de entrega de Documentos: De 3 a 6 meses a partir de la fecha de Examen
Recepcional también llamado Acto protocolario.

ARTICULO 163

El egresado de la licenciatura podra obtener el Titulo correspondiente al obtener un promedio
general de aprovechamiento de 9.0 (Nueve punto cero) o superior y que haya cursado y
acreditado el total de los estudios de la licenciatura dentro de la Universidad de Leon.

En esta opcidn debera contar con lo siguiente:

1. Contar en su expediente con la documentaciébn legal que se menciona a
continuacion:

a. Acta de nacimiento original con actualizacién no mayor a seis meses.

b. CURP

c. Certificado de bachillerato original

d. En caso de contar con equivalencias de estudios incluidas en su certificado total
de bachillerato deberan encontrarse en su expediente.

e. Validacién del certificado de bachillerato realizada por la escuela de
procedencia

f. Certificado de Licenciatura original

g. Constancia de terminacién de Servicio Social Profesional

n. Formato de eleccion Voluntaria de titulacion debidamente firmado

0. Fotografias oficiales establecidas por la Universidad de Ledn

p. No contar en su expediente con adeudos administrativos anteriores

Ademas:
1. Debera obtener una constancia por parte de la Vicerrectoria de Legalizacién donde Se

2.

3.

4.

especifique que el alumno cuenta con un promedio general de 9.0 (Nueve Punto cero) o
superior.

No deberad contar con ninguna calificacion aprobada en cualquier tipo de examen
extraordinario ni en recurso.

El alumno que cuente con un promedio general de 9.5 (nueve punto cinco) 6 superior
obtendra el reconocimiento de Mencion Honorifica.

El alumno que cuente con un promedio general de 10.0 (diez punto cero) obtendra el
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reconocimiento de CUM LAUDEM.

5. Se realizara Examen Recepcional también llamado Acto protocolario para rendir Protesta
de Ley.

6. Realizar en la Vicerrectoria de Legalizacion los tramites que se indiguen previo a la
protesta de Ley.

7.Realizar el Acto protocolario en la fecha programada por la Vicerrectoria de Legalizacion.

En caso de que el alumno desee retirar sus documentos antes de la conclusién de sus tramites
de titulacion deberd entregar a la Vicerrectoria de Legalizacion carta notariada en la cual
deslinde a la Universidad de Le6n de toda responsabilidad.

Tiempo de entrega de Documentos: De 3 a 6 meses a partir de la fecha de Examen
Recepcional también llamado Acto protocolario.

CAPITULO VIGESIMO PRIMERO
DE LA OBTENCION DE GRADO O DIPLOMA

ARTICULO 164

Para obtener el Diploma en Especialidad o el Grado en Maestria, segin sea el caso, en

programas de posgrado se requiere:

1. Haber cursado en la Universidad de Ledn por lo menos los ultimos dos tercios del plan de
estudios correspondiente.

2. Cubrir todas las materias del plan de estudios de que se trate, ya sea acreditandolas en la
Universidad de Ledn, o bien revalidando ¢ acreditando parte de las materias con estudios
realizados en otras instituciones a través de una equivalencia de estudios 6 revalidacion de
estudios y aprobando las materias restantes en la Universidad de Ledn siempre y cuando
no se contraponga al numeral uno de este articulo.

3. Validacién del certificado de nivel inmediato anterior realizada por la escuela de

procedencia

Contar con su certificado total de estudios de licenciatura.

Copia de titulo y cédula profesional notariadas.

En caso de ser extranjero Copia del documento migratorio que indique autorizacién para

acceder a los servicios educativos del pais.

CURP

Contar en su expediente con las fotografias oficiales establecidas por la Universidad de

Ledn.

9. En caso de maestrias, elaborar un trabajo de tesis que cumpla con los requisitos estipulados

en los articulos 166 Y 167 de este reglamento.

10. En caso de especialidades, elaborar una tesina que cumpla con los requisitos estipulados

en los articulos 166 y 167 de este reglamento.

11. Presentar y aprobar un Examen Recepcional, conforme a lo estipulado en el Capitulo

Vigésimo tercero “Del Examen Recepcional para Especialidad y Maestria”.

12. Realizar los trdmites administrativos y legales necesarios para la obtencion del grado 6
diploma de Especialidad en tiempo y forma.

13. Pago de derechos

14. El trdmite de Diploma, Grado los realizard la Universidad de Leon.

ook

© N

ARTICULO 165
El alumno de maestria podra iniciar su trabajo de tesis y los trdmites correspondientes al
cumplir con la mitad de los créditos correspondientes al programa que curse.
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El alumno de especialidad podra iniciar su trabajo de tesina y los tramites correspondientes
durante el 3er cuatrimestre del programa que curse.

ARTICULO 166
En la elaboracion de tesis y tesinas deberan ser observados los siguientes criterios:

1.

La tesis serd una disertacion escrita que deber& versar sobre temas y propuestas originales
de conocimiento, o bien sobre la ampliacién, perfeccionamiento, cuestionamiento o
aplicacion del conocimiento existente en el &rea cientifica o técnica de la profesion.

. La tesina serd, un trabajo de investigacion, de menor profundidad y extension en el tema

tratado que el de una tesis, puede presentarse de manera descriptiva, monografica o como
estudio de caso, en ella el alumno demostrara la aplicacion de los conocimientos y
habilidades desarrollados durante su especialidad.

Tanto la tesis como la tesina deberan desarrollarse con rigor metodolégico.

La conceptualizacién e instrumentacion particular de cada tema (selecciébn del tema,
asesoria, plazo de las etapas) serdn objeto de supervision por parte de la Universidad de
Ledn.

La tesis y tesina se realizardn de forma individual. En casos excepcionales, cuando, por la
naturaleza del tema, la metodologia, o la informacion necesaria, se requiera integrar
equipos, podran ser colectiva, pero el nimero de participantes no serd mayor de tres
alumnos y siempre debera obtenerse la autorizacion de la Secretaria de Educacion.

. El enfoque tanto de la tesis como de la tesina podra ser disciplinario, e interdisciplinario o

multidisciplinario.

. La tesis y tesina contendran, como minimo, los siguientes elementos:

6.1 De identificacion:

A) Nombre de la institucion.

B) Titulo de la tesis.

C) Nombre del o de los sustentantes.

D) Nombre del programa académico.

E) Numero del acuerdo de reconocimiento de validez oficial de estudios del programa

académico correspondiente.

F) Afio de presentacion de la tesis.
6.2 De contenido:

A) indice del contenido del trabajo desarrollado.

B) Justificacién

C) Objetivos.

D) Metodologia empleada.

E) Desarrollo.

F) Conclusiones.

G) Bibliografia y anexos.
6.3 Visto bueno del o de los asesores.
El o los sustentantes deberan presentar una réplica individual sobre su tesis o tesina en un
examen recepcional, que sera presentado ante un jurado integrado por tres sinodales como
minimo.

ARTICULO 167
Los tramites para obtener la autorizacion de elaboraciéon de la tesis y tesina estaran sujetos a
las siguientes condiciones y procedimientos:

1. El alumno debera iniciar sus tradmites solicitando por escrito al Coordinador del Programa
de Posgrado, segun sea el caso, la autorizacion para la elaboracion de la tesis o tesina,
proponiendo el tema de investigacion y el maestro asesor.
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2. El Coordinador del Programa de Posgrado y el Departamento de Investigacion valoraran
el tema propuesto para la investigacion y al asesor solicitado por el alumno y, de
considerarse adecuados, el Coordinador del Programa de Posgrado autorizara se
continle el procedimiento, y al asesor le hara saber su nombramiento por escrito.

3. El alumno debera obtener de su asesor la aceptacion del hombramiento como tal, y su
conformidad con el tema propuesto por el alumno.

4. El alumno, en conjuncion y acuerdo con el asesor, presentara al Departamento de
Investigacién un proyecto para su analisis metodologico. De ser aceptado, el alumno
podra proceder a la elaboracion de la tesis o tesina.

5. El alumno realizard el trabajo de investigacion bajo la supervision del asesor, quien al
finalizar el trabajo daré el visto bueno.

6. Antes de ser impresas, el Departamento de Investigacion analizard la calidad
metodolégica y de comunicacion de los trabajo de tesis y tesinas.

7. El trabajo de tesis o tesina también debera ser revisado por dos maestros mas, que el
Coordinador del Programa de Posgrado designara, para que juzgue la calidad de su
contenido.

8. De ser aceptado el trabajo de tesis o tesina por el Departamento de Investigacion y por
los dos revisores, el Coordinador del Programa de Posgrado autorizara su impresion.

ARTICULO 168
Para ser asesor de tesis o tesina se requiere:

1. Tener por lo menos especialidad 6 maestria segun sea el caso.

2. Tener como minimo 3 afios de experiencia docente a nivel profesional, o 2 afios de
experiencia docente y cinco de experiencia profesional.

3. Ser maestro activo de la Universidad de Ledn. Si el Coordinador del Programa de
Posgrado lo considera conveniente, el asesor podra ser uno de los que han sido
maestros del alumno, aln cuando a la fecha ya no esté participando en la docencia
dentro de la Universidad de Ledn.

4. Contar con la aprobacion del Coordinador del Programa de Posgrado.

5. Haber tomado el curso de asesoria de tesis.

CAPITULO VIGESIMO SEGUNDO
DEL EXAMEN RECEPCIONAL PARA NIVEL LICENCIATURA

ARTICULO 169

El examen recepcional pretende que el alumno haga una réplica de su trabajo de tesis o de los
informes, segun la opcién de titulacion por él escogida y demuestre los conocimientos
adquiridos a lo largo de su carrera, contestando las preguntas que los miembros del jurado
consideren convenientes.

ARTICULO 170

El examen recepcional y/o Acto Protocolario sera individual sin importar en caso de haber
elegido la opcién de titulacion de tesis, si el trabajo de tesis fue hecho en grupo, y efectuado
con puertas abiertas para permitir el acceso a todo aquel que asi lo desee, en caso de haber
elegido la opcion de titulacion cero el Acto protocolario también llamado examen recepcional
siempre sera en grupo.

67



UNIVERSIDAD
DE LEON REGLAMENTO INTERNO 06/24

ARTICULO 171
El jurado del examen recepcional estard conformado por:
1. Tres miembros titulares cuando se opta por grado de licenciatura, especialidad o
maestria.
2. Dos suplentes para integrarse al jurado solo en caso de ausencia de uno o dos de los
miembros titulares.

ARTICULO 172

El jurado del examen recepcional sera designado por el Director de la Facultad, pero el alumno
podra refutar a uno de ellos, que no sea el asesor, en cuyo caso el Director nombrara a otro
miembro en su lugar, el cual ya no podré ser refutado.

ARTICULO 173

El jurado se compondra de un presidente, que siempre serd el miembro de mayor experiencia
docente, de un secretario, que sera el miembro de menor experiencia docente entre los
restantes, y de un vocal cuando sean examenes para optar por el titulo de licenciatura o el
grado de maestria; Cuando se trate de exadmenes para nivel doctorado, seran tres vocales.

ARTICULO 174
Para ser miembro del jurado de examen recepcional se deben cumplir los siguientes requisitos
generales:

1. Ser maestro activo de la Universidad de Le6n o haber sido maestro del alumno, siempre

y cuando, en este Ultimo caso, el Director de la Facultad lo considere conveniente.

2. Estar titulado y tener como minimo el grado por el que se esta optando en el examen.

3. Tener como minimo cinco afios de experiencia docente.

4. Ser designado por el Director de la Facultad.

ARTICULO 175
Al término del examen recepcional los miembros del jurado darén su evaluacion secreta sobre
el desemperio del sustentante. Del recuento de las evaluaciones, el alumno puede resultar:

1. Suspendido: Si la mayoria o todos de los miembros del jurado lo evaluaron reprobado.

2. Aprobado: Si la mayoria o todos los miembros del jurado lo evaluaron aprobado.

3. Mencion honorifica: Cuando el alumno fue aprobado por unanimidad de votos y ademas
los miembros del jurado consideran su trabajo de tesis y su réplica a la tesis como
excelente, ademas de no haber reprobado ninguna evaluacién final durante toda su
carrera y tenga un promedio general igual o superior a 9.0 (nueve punto cero).

4. CUM LAUDEM: Cuando el alumno fue aprobado por unanimidad de votos y ademas los
miembros del jurado consideran su trabajo de tesis y su réplica a la tesis como
excelente, ademas de no haber reprobado ninguna evaluacién final durante toda su
carrera y tenga un promedio general igual a 10.0 (diez punto cero).

ARTICULO 176

Un alumno tendra tres oportunidades para aprobar el examen recepcional, excepto los alumnos
que opten por la titulacion cero que solo tendr4 una oportunidad para realizar el Acto
protocolario también llamado Examen Recepcional y en caso de perder esta oportunidad
deberan optar por otra opcién de titulacion de las estipuladas en el articulo 152 del presente
Reglamento en la cual tendran tres oportunidades para aprobar su Acto protocolario también
llamado Examen Recepcional.
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ARTICULO 177

Cuando un examen recepcional no pueda ser realizado en el momento en que deberia serlo,
por causas atribuibles al jurado, al alumno o a la Universidad de Ledn, éste se considerara
suspendido.

ARTICULO 178

Si el examen recepcional es suspendido por causas ajenas al alumno, o por causas atribuibles
al mismo, pero justificadas plenamente, se tendra que anotar en el acta la causa y se dara una
nueva fecha de presentacion, en un plazo méximo de 60 dias naturales a partir de la fecha en
que debid ser presentado, y no se tomard como una de las oportunidades que tiene para
aprobarlo.

ARTICULO 179

Cuando el examen recepcional ha sido suspendido por causas no justificables, atribuibles al
sustentante, se considerara como oportunidad consumida y sé reprogramara la siguiente en un
lapso minimo de 6 meses y maximo de un afio a partir de la fecha en que debié presentarse,
excepto el Acto protocolario también llamado Examen Recepcional realizado en grupo y como
opcidn de titulacion cero en cuyo caso el alumno debera optar por una nueva via de titulacién
de las establecidas en el articulo 152 del presente Reglamento.

ARTICULO 180

Cuando la causa de la no-aprobacion haya sido un trabajo de tesis inadecuado, debera
previamente haber realizado un nuevo trabajo o corregido el mismo, hasta contar con la
aprobacién del asesor y de dos revisores diferentes a los que revisaron el trabajo de tesis que
ha sido considerado inadecuado.

CAPITULO VIGESIMO TERCERO
DEL EXAMEN RECEPCIONAL PARA ESPECIALIDAD Y MAESTRIA

ARTICULO 181

Todos los alumnos egresados de programas de posgrado, deberan presentar un Examen
Recepcional, en el cual hara una réplica de su trabajo de tesina o tesis y demuestre los
conocimientos que ha obtenido a lo largo de sus estudios, asi como su forma de aplicarlos en
su vida laboral. El sustentante deber& presentar su réplica oralmente (con apoyo audiovisual,
de ser conveniente), ademas de contestar satisfactoriamente las preguntas que el jurado le
hara.

ARTICULO 182

El examen recepcional siempre sera individual, sin importar si el trabajo de tesis o tesina fue
hecho en grupo, y se efectuara con puertas abiertas para permitir el acceso a todo aquel que
asi lo quiera.

ARTICULO 183

El jurado del examen recepcional estard conformado por:

1. Tres miembros titulares.

2. Dos suplentes, para integrarse al jurado solo en caso de ausencia de uno o dos de los
miembros titulares.
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ARTICULO 184

El jurado del examen recepcional sera designado por el Coordinador del Programa de
Posgrado, pero el alumno podra refutar a uno de ellos, que no sea el asesor, en cuyo caso
nombraran a otro miembro en su lugar, el cual ya no podra ser refutado.

ARTICULO 185

El jurado se compondra de un presidente, que siempre serd el miembro de mayor experiencia
docente; de un secretario, que sera el miembro de menor experiencia docente entre los
restantes, y de un vocal.

ARTICULO 186

Para ser miembro del jurado de examen recepcional se deben cumplir los siguientes requisitos

generales:

1. Ser maestro activo de la UNIVERSIDAD DE LEON o haber sido maestro del alumno,
siempre y cuando, en este Ultimo caso, el Coordinador del Programa de Posgrado lo
considere conveniente.

2. Estar titulado y tener como minimo la especialidad o el grado por el que se esta optando en
el examen.

3. Tener como minimo cinco afios de experiencia docente.

4. Ser designado por el Coordinador del Programa de Posgrado.

ARTICULO 187
Al término del examen recepcional, los miembros del jurado daran su evaluacién secreta sobre
el desempeiio del sustentante. Del recuento de las evaluaciones, el alumno puede resultar:

1. Suspendido: Si la mayoria o todos los miembros del jurado lo evaluaron reprobado.

2. Aprobado: Si la mayoria o todos los miembros del jurado lo evaluaron aprobado.

3. Mencion honorifica: Cuando el alumno fue aprobado por unanimidad de votos y ademas
los miembros del jurado consideran su trabajo de tesis o tesina y su réplica a la misma
como excelente, ademas de no haber reprobado ninguna evaluacion final durante todo
su posgrado y tenga un promedio general igual o superior a 9.0.

ARTICULO 188
Un alumno tendra tres oportunidades para aprobar el examen recepcional.

ARTICULO 189

Si el examen recepcional es suspendido por causas ajenas al alumno, o por causas atribuibles
al mismo, pero justificadas plenamente, se tendra que anotar en el acta la causa y se dara una
nueva fecha de presentacion, en un plazo maximo de 60 dias naturales a partir de la fecha en
gue debid ser presentado, y no se tomara como una de las oportunidades que tiene para
aprobarlo.

ARTICULO 190

Cuando el examen recepcional ha sido suspendido por causas no justificables, atribuibles al
sustentante, se considerard como oportunidad consumida y se reprogramara la siguiente en un
lapso minimo de 6 meses a partir de la fecha en que debio presentarse.

ARTICULO 191
Cuando la causa de la no aprobacion haya sido un trabajo de tesina o tesis inadecuado, el
sustentante debera, previamente al nuevo examen, haber realizado un nuevo trabajo de tesina
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0 tesis o corregido el mismo, hasta contar con la aprobacion del asesor y de dos revisores
diferentes a los que revisaron el trabajo de tesis que ha sido considerado inadecuado.

CAPITULO VIGESIMO CUARTO
DE LOS MAESTROS

ARTICULO 192
Para ser maestro de la Universidad de Ledn se requiere:

1. Tener titulo universitario minimo del grado equivalente al del nivel en que se impartira
clase, salvo que sea una materia en la que no existan maestros titulados, caso en el
cual el aspirante debera demostrar tener experiencia profesional en el area que desea
impartir y capacidad para impartir la catedra.

2. En algunos casos, a criterio del Director de la Facultad y con aceptacion de la Direccién
Académica podran aceptarse pasantes de licenciatura en el area correspondiente pero
con el compromiso y obligacién de titularse en el lapso de un afio a partir de la fecha en
gue se inicia su catedra.

3. Tener y demostrar experiencia docente o cuando no la tuviera someterse a cursos de
capacitacion Didactico-Pedagdgica con resultados favorables.

4. Ser de conducta moral adecuada, acorde con la dignidad de la Universidad de Leén y al
respeto que entre si se deben los integrantes de la comunidad universitaria.

5. Entre los aspirantes a impartir catedras en la Universidad, se dara preferencia a quienes
hayan realizado estudios de Posgrado en el area de la especialidad que se trate y, en
igualdad de circunstancias a quienes hayan realizado sus estudios en la Universidad
de Leodn.

ARTICULO 193
Los maestros seran nombrados por el Director de la Facultad 6 el Coordinador de estudios de
Posgrado, pero siempre con la autorizacion previa del Director Académico.

ARTICULO 194
Se consideran actividades de los maestros:
1. La Docencia.
2. La realizacion de proyectos de investigacion y desarrollo.
3. La asesoria de proyectos de tesis.
4. La realizacién de actividades de apoyo a las anteriores.

ARTICULO 195
La actividad docente del maestro incluye:
1. Elaborar un programa de trabajo, en base en los objetivos del programa de estudios de
la materia y someterlo a la Direccion de la Facultad para su aprobacion.
2. Llevar a cabo, puntual y asiduamente, sesiones formales de trabajo de grupo de alta
calidad académica, segun el programa de la materia.
3. Atender a los alumnos fuera de las sesiones formales.
4. Revisar oportunamente tareas y otros trabajos de los alumnos.
5. Entregar a la Direccién de la Facultad, al término de cada periodo parcial, un reporte del
avance programatico de cada una de sus materias.
6. Elaborar y aplicar la evaluacion continua del logro de los objetivos de su actividad.
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ARTICULO 196

La Direccion de la Facultad, el Coordinador del area de Posgrado 6 la Direccion Académica de
la Universidad de Ledn podran, en cualquier momento, comprobar el cumplimiento de los
programas.

ARTICULO 197
Son atribuciones y obligaciones de los maestros:

1. Asistir puntualmente a sus catedras y con vestimenta limpia y formal acorde al
programa de Licenciatura o Posgrado que imparta evitando usar tenis, pants o ropa
deportiva de cualquier tipo.

2. Programar y desarrollar sus cursos, conforme al programa que haya aprobado la
Secretaria de Educacion Publica para las materias que imparte.

3. Presentarse oportunamente a los exdmenes que les correspondan y a aquellos en los
que haya sido designado como sinodal.

4. Entregar a sus alumnos los exdmenes calificados oportunamente.

5. Presentarse oportunamente a las juntas de maestros que convoquen la Direccion de la
Facultad, el Coordinador del Estudios de Posgrado o las demas autoridades
competentes, y cumplir con las comisiones que se le encomienden.

6. Observar, dentro y fuera del plantel, una conducta acorde con la dignidad de la
Universidad y el respeto que entre si se deben los miembros de la comunidad
universitaria.

7. Cuidar de la disciplina de los alumnos, imponiendo en su caso la sancién
correspondiente y reportar el incidente a la Direccién de la Facultad.

8. Presentar sugerencias al Director de la Facultad 6 Coordinador de Estudios de
Posgrado.

9. Participar en los cursos de actualizacion que organice la Universidad o en los que se le
pida asistir en otras instituciones.

10. Abstenerse de impartir clases particulares, individualmente o en grupo, remuneradas o
no, a sus propios alumnos, fuera de las instalaciones de la Universidad y sin previa
autorizacion del Director de la Facultad 6 Coordinador de Estudios de Posgrado.

11. Conocer el reglamento de la Universidad.

12. Preparar la imparticién de sus materias.

13. Los demas que establezca este reglamento.

ARTICULO 198

Cuando asi lo considere conveniente o a propuesta del Director de la Facultad 6 el Coordinador
de Estudios de Posgrado, el Director Académico pondra alguna céatedra a concurso por
oposicion.

ARTICULO 199
Los maestros de la Universidad de Leén podran ser clasificados en:
1. Maestros de planta: Son aquellos que laboran un nimero fijo de horas entre docencia,
investigacion, asesorias y funciones administrativas o directivas.
2. Maestros de asignatura: Son aquellos que laboran exclusivamente en la imparticion de
catedra en un namero de horas que puede variar de cuatrimestre a cuatrimestre.

ARTICULO 200
Los maestros de planta seran retribuidos econémicamente con base a sueldo fijo, mientras que
los maestros de asignatura percibirdn su retribucién con relacion al namero de clases
impartidas.
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ARTICULO 201

Los maestros recibiran reconocimientos académicos por:
1. Antigledad.
2. Evaluacion Académica.
3. Capacitacion Magisterial.

ARTICULO 202
El reconocimiento a la antigiiedad se otorgara al maestro cuando cumpla con cinco afos o
multiplos del mismo en el magisterio dentro de la institucion.

ARTICULO 203

El reconocimiento a la evaluaciéon académica se otorgard anualmente con fundamento a la
evaluacién de sus alumnos y del Director de la Facultad 6 el Coordinador de Estudios de
Posgrado.

ARTICULO 204
El reconocimiento a la capacitacion magisterial serd entregado por grados académicos y cursos
magisteriales que realice el maestro.

ARTICULO 205
La Universidad podra dar de baja durante el transcurso de un cuatrimestre a cualquier maestro
gue se encuentre en cualquiera de los siguientes supuestos:
1. Siendo pasante al momento de su aceptacion en la planta docente no se haya titulado
en el lapso de un afio a partir de esa fecha.
2. Cuando su conducta moral no sea acorde con la dignidad de la Universidad y el
respeto que entre si se deben los integrantes de la comunidad universitaria.
3. Cuando en cualquier momento del cuatrimestre acumule un porcentaje de faltas mayor
al 20 por ciento, sin justificacion adecuada para las mismas.
4. Cuando la Direccion de Plantel y la Direcciébn Académica consideren incumplimiento en
sus deberes y obligaciones como maestro, segun lo estipulado en este capitulo.
5. Cuando el cumulo de pruebas hagan presumir que se encuentra acreditado el
hostigamiento sexual o acoso sexual, para con un miembro de la comunidad
universitaria.

CAPITULO VIGESIMO QUINTO
DE LAS BECAS
ARTICULO 206
El comité de Becas de la Universidad de Leon, sera el responsable de coordinar la aplicacion y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en materia de becas.

ARTICULO 207
El comité de becas de la Universidad de Le6n se integrara por los siguientes funcionarios:
1. Coordinador General de ingresos de la Universidad de Ledn.
2. Director de Legalizacion de la Universidad.
3. Director del Plantel.
4. Tres docentes por Plantel.
5. 3 alumnos regulares por cada plantel.
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ARTICULO 208
Los representantes de los alumnos seran seleccionados por la Direccibn Académica o en su
defecto por los funcionarios integrantes del Comité de Becas de la Universidad de Ledn.

ARTICULO 209

Los alumnos que formen el Comité de Becas de la Universidad de Ledn podran o no, ser
alumnos becados.

ARTICULO 210

Una vez seleccionados los representantes de los alumnos, éstos integraran el comité mientras
dure el proceso de estudio y asignacién de becas, para el cuatrimestre correspondiente.

ARTICULO 211

Al término del periodo de los representantes de los alumnos, el Director Académico o el Comité
de Becas de la Universidad de Leo6n seleccionara o renovara en sus funciones a cualesquiera
de los que hayan terminado.

ARTICULO 212
Son funciones del Comité de Becas de la Universidad de Ledn:

1. Presentar la convocatoria para solicitud de Becas de la Universidad de Ledn y
entregarla a los directores de plantel para su publicacion.

2. Recabar las solicitudes de becas a través de la Direccion del Plantel y esta a su vez las
entregara a la Direccion de Ingresos para que ésta, abra los expedientes
correspondientes.

3. Estudiar todos los expedientes los cuales incluyen las solicitudes de Becas.

4. Renovar becas existentes.

5. Dar a conocer el listado de becarios.

ARTICULO 213
Para el otorgamiento de Becas en la Universidad de Leén, el Comité debera examinar los
siguientes aspectos:

1. Rendimiento académico de los solicitantes.

2. Situaciones econdémicas gue justifiquen la solicitud, con base en el ingreso por familia.

ARTICULO 214

La Universidad, a través del Comité de Becas otorgard un numero de becas hasta cubrir el
equivalente al 5% (cinco por ciento) de los alumnos inscritos en cada uno de los programas de
Estudio que cuenten con el reconocimiento de validez oficial de estudios. Las becas
comprenden la exencién del pago de colegiaturas por el periodo lectivo (cuatrimestre) en que
se otorgue ya que en la Universidad de Ledén no existe cobro alguno por concepto de
inscripcion 6 reinscripcion.

En caso de que por alguna circunstancia la cual deber& ser plenamente justificada no se asigne
el 5% de becas a algun programa de estudio, se otorgara de forma global el 5% de asignacion
de becas por plantel distribuido entre todos los programas de estudio de dicho plantel,
asimismo se elaborard una carta justificacion del programa de estudio que no cumplié con el
5% de asignacion de beca.
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ARTICULO 215
Las becas otorgadas seran totales (100%) y parciales, ambas con vigencia por un cuatrimestre.

ARTICULO 216

Se entendera por becas totales aquellas que sean acreedoras a la totalidad de exencién en sus
cuotas de colegiatura ya que no existen costos de inscripcion 6 reinscripcion, por el periodo
lectivo (cuatrimestre) en que se otorgue.

Se entenderd por becas parciales aquellas que sean acreedoras a un porcentaje de exencién
en sus cuotas de colegiatura ya que no existen costos de inscripcion O reinscripcion, por el
periodo lectivo (cuatrimestre) en que se otorgue.

ARTICULO 217

Las becas totales de la Universidad de Ledn seran asignadas Unica y exclusivamente por el
comité de becas 6 el consejo de administracién del Conjunto Educativo S.C., Educacién e
Investigaciéon Ledn, S.C. y Estudios superiores y de posgrado, S.C. basadas en circunstancias
muy especificas y justificables.

Las becas parciales de la Universidad de Le6n seran asignadas a aquellas solicitudes en las
gque existan circunstancias socioeconémicas justificables considerando el desempefio escolar,
tomando en referencia el rango de 8.00 a 10.00 de calificacion obtenida en examen ordinario,
bajo la siguiente tabla de porcentajes-promedios para:

Licenciatura:

PORCENTAJE | PROMEDIO

10% 8.00 a 8.50
15% 8.50 a 8.79
20% 8.80 5 8.99
25% 9.00a9.29
30% 9.30 2 9.50
35% 9.51 a 9.69
40% 9.70 2 9.89
45% 9.90a10

Estudios de Posgrado:

PORCENTAJE | PROMEDIO

05% 8.00 a 8.59
10% 8.60 a 8.99
15% 9.00a9.59
20% 9.60a10

ARTICULO 218

Los alumnos que sean asignados con una beca parcial podran solicitar incremento de la misma
en cuatrimestres posteriores a la fecha en que le fuese asignada la primera siempre y cuando
cumplan con los requisitos establecidos para esto.

75



UNIVERSIDAD
DE LEON REGLAMENTO INTERNO 06/24

ARTICULO 219
Las becas asignadas no podran ser transferibles entre familiares, alumnos o cualquier otra
persona, instituciones o programas académicos.

ARTICULO 220
La Universidad de Le6n, dard a conocer los lineamientos y requisitos necesarios para la
obtencion de becas a través de la Direccidén de Plantel de la siguiente forma:

1. Se dara a conocer la convocatoria en la semana 11 del periodo escolar inmediato
anterior al de otorgamiento de beca, informando lo siguiente:
a. El procedimiento de integracion del expediente de becas consistira en dos
fases
PRIMER FASE

= Durante la semana 11 (once) del cuatrimestre anterior al del
otorgamiento de beca, estar4d a la disposicion de los alumnos los
formatos de solicitud 6 renovacion de beca, Estos formatos estaran
disponibles en la pagina electrénica de la Universidad de Led6n con la
siguiente direccion electrénica: www.universidaddeleon.edu.mx 6 en su
defecto solicitar el formato gratuito en la Direccidén de Ingresos del plantel
correspondiente.

e Durante la semana 12 (doce) del periodo escolar inmediato anterior al de
otorgamiento de beca; se deberan llenar y entregar en el departamento
de la direccion de ingresos del plantel, los formatos de solicitud de beca
por renovacion O por primera vez; en dos tantos anexando los requisitos
correspondientes y cumpliendo lo siguiente:

o Usar tinta azul
o Sin Tachones, sin corrector y sin remarcaciones
SEGUNDA FASE

= Durante la semana 1 del periodo escolar para el que se solicita la beca el
alumno deberd entregar en original y copia como lo especifica la
convocatoria:

¢ Recibo pagado de colegiatura correspondiente al primer mes del
periodo escolar.

= Boleta de calificaciones del ciclo anterior

2. REQUISITOS DE BECA:

La convocatoria debera sefialar los requisitos para participar en el proceso de seleccién los
cuales son los siguientes:

A) Alumnos que solicitan beca por primera vez 6 que por alguna
circunstancia tuvieron becay la perdieron:

1. Estar inscrito 6 reinscrito en la Universidad d